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SORUMLULAR

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /

IS AKISI

Her ayin ilk haftasinda

Her ayin ilk haftasi
Fakdiltemiz personelinin

KAYIT

Personel terfi

bilgisayarda (probel) ve npeeetbl bt listesi, aile
KBS maas sistemine bilgileri (aile bildirimi, bildirim
Birim Personeli giris ve degisiklik t..erf.ller’ .ozel Slgort.a Vb'). formlari, 2914
kaydi. Universite Maas Sl_steml Ve | cavili kanun
KBS’ de guncellenir. 1 }r/nd 8 md
—— Universite Maas Sistemi Universite
Her iki sistemde de_ maa§1ar1 (probel) ve KBS maas
hesaplat_m"f‘k_' KBS sisteminden sisteminden maaslar sistemi(probel
Birim Personeli maasla ilgili raporlar ¢ikarmak hesaplattirilir, maasla ilgili | ),kamu
- raporlar ¢ikarilir. hesaplari
bilisim
sistemi

Birim Personeli

Maas
Programindaki
hesaplar KBS’deki
hesaplarla
uyusuyor mu?

EVET

Yanlis olan
kisimlar
dizeltilir.

Maas Sistemindeki hesaplar
KBS deki hesaplarla
uyusuyor mu diye kontrol
edilir.

- 2547 Sayili
Kanun, 2914
Sayil1 Kanun
5. md.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Birim Personeli

Maas Hesapla modiilii
“Kurumsal maag hesapla”
ekranindan 6deme emri
olusturmak

!

Hesaplanan maaglar
uyusuyor ise, 6deme emri
diizenlenir.

- 2547 Sayil
Kanun, 2914
Sayili Kanun
5. Md.
(KBS-HYYS)
Web Sitesi e-
uygulama

Birim Personeli
Gergeklestirme
Gorevlisi

Raporlar Boliimiinden Bordrolarin
almmast

!

Odeme Emrri ile birlikte
raporlar ve eki belgeler
diizenlenerek
Gergeklestirme Gorevlisine
kontrol ve imzaya sunulur.

- 2547 Sayili
Kanun, 2914

Sayili Kanun
5. Md.

Birim Personeli

Gelistirme Daire Bagkanligina
gondermek.

emri ve bordrolar tahakkuk
teslim formu ile birlikte

Birim Personeli o Odeme emri ve ekleri - 2547 Sayils
Harcama Yetkilisi onay1 e Kanun, 2914
Harcama Harcama Yetkilisine sunulur
I . Sayil1 Kanun
Yetkilisi ve imzalatilir.
@ 5. Md.
- Evrak
. .. Bordro ve ekleri kontrol Zimmet
Hazirl lgel . o :
azirlanan belgeleri Strateji edilerek dizenlenir. Odeme | Defteri 2547

Sayili Kanun,
-2914 Sayili

Birim Personeli

Strateji Gel. Daire Bsk. Kanun 5. Md.
teslim edilir. -(KBS-HYS)
Web Sitesi e-
uygulama
Maas Dosyast olusturulup Bir niishas1 zimmetle birlikte | Tahakkuk

islem sonlandirilir.

dosyalanir.

Evrak Formu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




