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SORUMLULA
R

Dekan
Fakilte Sekreteri
Birim Personeli

iS AKISI

Personel Tescil Isleminin
Gerekliligi

FAALIYET/ACIKLAMA

-Fakiiltenin personel alimi

yapmasi ile birlikte
personel tescili
yapilmalidir.

-Tescil Islemi 5510 Sayili
Kanun Kapsaminda caligan
ve Emekli Sandigina tabi
olan personeller icindir.

DOKUMAN

[ KAYIT

-5510 Sayil
Kanun
-5434 sayili
emekli
sandig1
kanunu

-SGK web sayfasi

Dekan - - iizerinden isyeri yonetici ve |->510 Sayili
Fakilte Sekreteri Gerekli Evraklarin Hazirhigi kullanict tescil talep formu | Kanun
Birim Personeli doldurulur. -Bagvuru
-ilgili formun ¢iktist alimr. | Formlar
Form Gzerinde bilgileri -5510 Sayil
Dekan Formun imzalatilmasi bulunan personel tarafindan | Kanun
Fakilte Sekr. imzalanir ve mihrlenir. -Bagvuru
Birim Personeli Formlari
Hazirlanan form, SGK -5510 Sayil
Dekan genel miidiirliigiiniin ilgili Kanun
Fakilte Sekr. Formun Gonderilmesi fax numarasina fax ile -Bagvuru
Birim Personeli gonderilir. Ayrica posta Formlar1
yolu ile de gonderilir. -IKC-UBS
Modulu

Dekan

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli
SGK

Sifrelerin Alinmasi

-Fax gonderildikten sonra
telefon araciligr ile SGK
genel miidiirliigiine ulasilir.
-1. Ve 3. Kullanicr sifreleri
almir. Ayrica SGK dan yazi
ile bu sifreler bildirilecektir.

-5510 Sayili
Kanun
-Basvuru
Formlar1

Dekan
Fakulte Sekreteri
Birim Personeli

Igili islemler

-Sifrelerin personelin
emekli keseneklerinin
gonderilmesinde de
kullanilacagindan maasg
islemleri ile ilgili birime
bildirilir.

-3.Kullanici sifresi, nakil
veya agiktan atama yolu ile
gelen personelin ise giris,
ayrilan personelin ayrilis
bildirgesinin
hazirlanmasinda
kullanilacaktir.

-5510 Sayil
Kanun
-SGK web
Sayfas1

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.




PZMIR.
KATID CELED]
UN[VF}{bITFS]

T.C.

iZMiR KATIiP CELEBi UNIiVERSITESI
Gemi insaatl Ve Denizcilik Fakiiltesi

K-Q
TSE-1SO-EN
9000,

Dok. No: IA/GIDF/02

Ilk Yayin Tar.: 4.10.2017

TS EN ISO s e . e . ..
9001:2015 ISYERT YONETICI TESCILLI IS AKIS SEMASI Rev. No/Tar.: 02/12.10.2022
Sayfa2/2
Dekan -Sosyal givencesi SSK 5510 Sayili

Fakilte Sekreteri
Birim Personeli

SGK Isyeri Tescili

olacak olan personel
calistirtlacaginda yapilacak
olan tescil islemidir.

Kanun
-Bagvuru
Formlar1

Dekan
Fakilte Sekr.

Neden Gerekir?

-31. Madde ile 6gretim
gorevlisi
gorevlendirmelerinde,
sosyal glivencesi SSK olan
personel gorevlendirme ile
ders verecek ise, yada SSK
11 personel istihdam edilecek
ise

5510 Sayili
Kanun

-Isyeri tescili igin isyeri
bildirgesi formu hazirlanir.

-5510 Sayil
Kanun

Fakilte Sekr.
Birim Personeli

Tescil Sonrasi Islemlerin
tamamlanmasi

Aksi halde cezai yaptirimi
bulunmaktadir.

-Bu kisilere yapilacak her
tlirlii 6deme sifre ile
girilerek SGK sistemine
islenmelidir.

Dekan Feoar R irgad -ilgili imzalar alindiktan
Isyeri Bildirgesi g -
Fakillte Sekr. i g sonta, yetkili kiginin imza | 03 VoL
et Formlar1
sirkiilleri hazirlanir. "
. . -YOK
-Damga vergisi muafiyet
azist hazirlanir yazisma
Y ' kurallar
Form ve imza sirkdleri ile -5510 Sayil
Dekan birlikte yazi -hazirlanan Kanun
Fakiilte Sekr. Basvuru belgeler dosya haline -Basvuru
Birim Pers getirilir. Formlar
' -Dosya tist yazi ile birlikte | -IKC-UBS
SGK vya iletilir. Modulu
-Dosya SGK ya teslim
— ol o 10 s
Yetkili Kisi veya Tescil Islemi e Kanun
- kisiye SGK tarafindan
Vekili . . . -Basvuru
verilen sifre teslim formu Formlart
yetkili kilinan kisi
tarafindan sifre teslim alir
-Tlgili personel goreve
baslamadan 6nce sifre ile -5510 Sayil
SGK web sayfasindan giris | Kanun
yapilarak ilgili kisinin ise
Dekan giris bildirgesi yapilmalidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.




