iZMiR KATIiP CELEBIi UNIiVERSITESI
GEMI INSAATI VE DENIZCILiK FAKULTESI
STAJ UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Staj Uygulama Yéonergesi, izmir Katip Celebi Universitesi
(IKCU) Gemi Insaat1 ve Denizcilik Fakiiltesi (GIDF) dgrencilerinin mesleki bilgi ve
becerilerini gelistirmek iizere yapilan pratik uygulamalarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve
degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslarin diizenlemesini amaglamaktadir.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksek6gretim Kanununun 44. maddesi,
Izmir Katip Celebi Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yénetmeligi ve Izmir Kétip Celebi Universitesi Gemi Insaati ve Denizcilik Fakiltesi
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 3 — (1) Bu ydnergede gecen:

a) Boliim . Izmir Katip Celebi Universitesi Gemi Insaati ve
Denizcilik Fakiiltesi’ne bagl ilgili bolimii,
b) Béliim Staj Komisyonu . Izmir Katip Celebi Universitesi Gemi Insaati ve

Denizcilik Fakiiltesi’ne bagli her boliimiin Baskani
tarafindan bolimdeki Ogretim {iyesi ve Ogretim
yardimcilar1  arasindan  olusturulan ~ komisyon

uyelerini,

¢) Fakiilte : Izmir Katip Celebi Universitesi Gemi Insaati ve
Denizcilik Fakiltesi’ni,

d) Fakiilte Staj Komisyonu . Izmir Katip Celebi Universitesi Gemi Insaati ve

Denizcilik Fakiiltesi Dekani tarafindan Dekan
Yardimcis1 Baskanliginda Fakiilte’nin Boliim Staj
Komisyonu Bagkanlarindan olusturulan komisyon,

e) Senato : Izmir Katip Celebi Universitesi Senato’sunu,
f) Universite : Izmir Kaétip Celebi Universitesi’ni, ifade eder.
IKIiNCi BOLUM

Stajin Amaci ve Zorunlulugu

MADDE 4 — (1) Fakiilte biinyesindeki 6grenciler, egitimleri esnasinda almig
olduklar teorik bilgileri pratikte de 6grenebilmek amaciyla bolimlerin Staj Uygulama
Usul ve Esaslarinda tanimlandig1 sekilde ve sayida staj komisyonlar tarafindan uygun
goriilen yerlerde ve zaman araliklarinda stajlarin1 yapmak zorundadir.



MADDE 5 — (1) Stajlarin1 basariyla tamamlamayan dgrenciler, izmir Katip Celebi
Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda
mezuniyete hak kazanamazlar.

UCUNCU BOLUM
Staj Temel Ilke ve Kurallari

MADDE 6 — (1) Staj sayist ve siireleri, boliimlerin Staj Uygulama Usul ve
Esaslarinda tanimlanmustir.

MADDE 7 — (1) Stajlarin her birinin, boliimlerin Staj Uygulama Usul ve
Esaslarinda aksi belirtilmedikg¢e, boliinmeden yapilmasi esastir.

MADDE 8 — (1) Boliim 6gretim planlarinda tanimlanan zorunlu stajlarin disindaki
universite-sanayi isbirlikleri kapsaminda arastirma/bitirme projeleri, uygulamali dersler,
ogrencinin kendi istegiyle yaptigi goniillii stajlar vb. gibi ek uygulamalarla ilgili hikiimler
boliimlerin Staj Uygulama Usul ve Esaslarinda belirtilmistir.

(2) Staj Uygulama Usul ve Esaslarina uygun olmak kaydiyla 6grenci istege bagli
olarak veya 6grenim gordiigii program kapsaminda belirlenen staj siiresinden daha uzun
yapilan stajlar kredilendirilebilir ancak mezuniyet kredisi hesabina déahil edilmez.

MADDE 9 - (1) Stajlar, Bolium Staj Komisyonunca uygun gorilen yurt ici veya
yurt disindaki 6zel veya resmi kurum ve kuruluglarda yapilabilir. Staj yeri bulma
sorumlulugu dgrenciye aittir. Ogrenci tarafindan bulunan staj yerinin uygunlugu Boliim
Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

MADDE 10 — Staj siireleri hesaplanirken bir hafta, bes is gilinii olarak kabul edilir.
Stajlarda belgelendirmek sartiyla Cumartesi ve/veya Pazar giinii de is giinii olarak kabul
edilebilir.

MADDE 11 —Resmi tatil giinlerinde yapilan ¢aligmalar staj siiresi olarak kabul
edilmez. Ancak Cumartesi ve Pazar gunleri haricinde Ug is giinii dersi olmayan dgrenciler
egitim-6gretim donemi icinde de stajlarmi yapabilirler. Ug is giiniiniin belirlenmesinde
Bitirme Tezi dikkate alinmayacaktir.

MADDE 12 — (1) Staj ile ilgili staj mevzuatlari, bilgilendirmeler, duyurular, staj
akis semasi, stajlarda kullanilan tiim belge ve formlar, fakiilte ve/veya boliimlerin internet
sayfalarinda yer alir. Boliimlere ait Usul ve Esaslarda bu yonerge ekindeki formlar
degismemek kaydiyla ek formlar tanimlanabilir ve bunlar boliim internet sayfalarinda
yayinlanir.

(2) Bu yonergenin ekleri asagidaki formlardan olugsmaktadir:

e Staj Miracaat Formu
Staj Sicil Formu
Staj Devam Cizelgesi
Staj Raporu Onay Sayfasi
Staj Raporu On Kapak
Staj Raporu Giinliik Sayfas1
Staj Raporu Arka Kapak
Staj Degerlendirme Formu
Ogretim Uyesinin Ogrencinin Stajin1 Degerlendirme Formu



e Staj Evraklar1 Kontrol Formu

MADDE 13 — (1) Ogrencinin devam durumu staj yeri tarafindan takip edilir ve Staj
Devam Cizelgesine islenir.

Mazeretli Durumlar

MADDE 14 — (1) Mazeretli durumlarda 6grenci, mazeretin sona ermesinden
itibaren en ge¢ 7 is gind icinde, ekinde gecerli mazeret belgeleri bulunan bir dilekce
yazarak (mazeret sebebi, staj baglama tarihi, staj bitis tarihi ve mazeret siiresini beyan
ederek) Bolim Staj Komisyonuna teslim eder. Bolim Staj Komisyonu mazereti
degerlendirir ve talebi karara baglar. Uygun goriilen mazeretler i¢in 6grenci, ilgili
birimden “Sigorta Ayrilis Bildirgesi” alarak staj yerinin de onay1yla stajina belli siire ara
verir. Staj sliresi, ara verilen siire kadar uzatilir.

(2) Saglik kuruluslari tarafindan verilen saglik raporuyla belgelenen bir mazeretinin
olmasi durumunda ise “Sigorta Ayrilis Bildirgesi” alinmasina gerek yoktur. Ogrenci staj
bitis tarihi gegmeden, bir dilekge ile beraber saglik raporunu Bolim Staj Komisyonuna
teslim eder. Rapor bitis tarihinden hemen sonra stajina baslar ve raporlu oldugu siire kadar
staj bitis tarihi Gtelenir.

(3) Ogrencinin,

a) Saglik kuruluslari tarafindan verilen saglik raporuyla belgelenen saglikla ilgili
mazeretinin olmasi,

b) Mahallin en biyik miulki amirince verilecek bir belge ile belgelenmis olmasi kosuluyla
dogal afetlere maruz kalmasi,

¢) Yakiinin vefat etmesi ve bunu belgelendirmesi,

d) Universite ve/veya Fakiilte Yonetim Kurulu karar ile gorevlendirerek sportif, kiiltiirel,
bilimsel ve benzeri etkinliklere ve bunlarin hazirlik calismalarina katilmast,

halleri, hakli mazeret kabul edilir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yeri ve Staj Yerinin Bulunmasi

MADDE 15 — (1) Staj yerlerinde, ilgili boliim Staj Uygulama Usul ve Esaslarinda
belirtilen 6zellikte en az bir mithendisin bulunmasi gerekmektedir.

(2) Staj yeri bulma sorumlulugu dgrenciye aittir. Ogrencilerin temin edip 6nerdigi
staj yerinin uygun olup olmadigina Bélim Staj Komisyonu karar verir.

(3) Yurt igi ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslar ilgili bolim igin
stajyer kontenjani tahsis ederse, tahsis edilen kontenjanlar ilgili Boliim Baskanligi
tarafindan ilan edilir. ilan edilen kontenjanlara basvuran 6grenciler icerisinden segimler
Boliim Bagkanlig: tarafindan yapilir.

MADDE 16 — (1) Ogrenci, ilgili boliimiin Staj Uygulama Usul ve Esaslarinda
belirtilen sartlar1 saglamasit kosuluyla, baska iiniversitelerin laboratuvarlarinda,
atolyelerinde veya uygulama merkezlerinde ya da uygun yasal g¢ergevede calisiyorsa
(kismi zamanli 6grenci galisan, vb.) ¢alistigi kurumda en fazla 20 is giinii staj yapabilir.

BESINCi BOLUM
Ogrenci Sorumlulugu

MADDE 17 — (1) Ogrenciler, staj icin gerekli belgeleri hazirlamak,
tamamlanmasin takip etmek ve ilgili yerlere teslim etmek zorundadir.



MADDE 18 — (1) Ogrenciler, staj siiresince yaptiklar1 ¢alismalar1 igeren bir Staj
Raporu (Defteri) hazirlamak zorundadir.
(2) Staj Raporu, Tiirkce veya Ingilizce dilinde hazirlanmalidir.

Staj Yapan Ogrencilerin Disiplin isleri

MADDE 19 — (1) Ogrenciler, staj yaptiklari staj yerlerinin ¢alisma ve is giivenligi
kurallarina, disiplin ve diizenine uymakla yiikiimliidiirler. isyerinde kullandiklar1 her tiirlii
alet, malzeme, makine, ara¢ ve geregleri 6zenle kullanmak zorundadirlar. Bu konudaki
ihlaller, Fakiilte’de Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin  YOnetmeligi
hiikiimlerinin uygulanmasi i¢in staj yeri tarafindan Fakdilte’ye iletilir.

(2) Ogrencilerin staj ile ilgili okula verdigi belgelerde gercege aykir1 herhangi bir
beyanda bulundugu tespit edildigi takdirde, stajin tiimii iptal edilir ve disiplin islemleri
baslatilir.

ALTINCI BOLUM
Zorunlu Sigorta Uygulamasi

MADDE 20 — (1) Ogrencilere, 5510 sayili SGK Kanunu geregi “Is Kazas1 ve
Meslek Hastalhig1 Sigortas1” yapilmasi zorunludur. Zorunlu olan bu sigortanin primleri
Fakiilte tarafindan 6denir.

(2) Ogrencilerin, isyerine gitmeden 6nce sigorta islemlerini tamamlamalar1 gerekir.
Staj yapacak ogrenciler staja baslamadan en az 10 is giinii Oncesinden staj basvurusunu
gerekli evraklar ile birlikte Boliim Staj Komisyonu’na yapmasi gerekmektedir.

(3) Yurtdisinda staj yapacak Ogrenciler, staj belgelerinin, isyerlerinin talebi
dogrultusunda diizenlenmesinden sorumludurlar. Ogrencilere, yurt disinda yapacaklari
stajlar icin, “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1” da dahil olmak iizere herhangi bir
o0deme yapilmaz.

(4) Herhangi bir igyerinde ¢alisan 6grenci i¢in zorunlu sigorta uygulamasi;

e Calistig1 isyerinde staj yapmak isteyen 6grenciler, boliimlerin staj formlar
arasinda yer alan Staj Miiracaat Formunda bu durumu beyan eder. "Is Kazas1
ve Meslek Hastalig1 Sigorta Primi" ¢alistigl igyeri tarafindan karsilanan bu
ogrencilere herhangi bir 6deme yapilmaz.

e (Calistign isyeri disinda bir isyerinde staj yapmak isteyen Ogrenciler, staj
donemi siiresince ¢alistiklart kurumdan izin almak zorundadir. Staj siiresince
"Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigorta Primi" Fakiilte tarafindan ddenir.

YEDINCi BOLUM
Staj Yeri Sorumlulugu

MADDE 21 — (1) Ogrencilerin staj yaptiklari staj yerleri, grencilerin is giivenligi
icinde verimli bir sekilde stajlarin1 yapmasi icin gerekli tedbirleri alirlar.

(2) Ogrencilerin staj yaptiklar1 staj yerleri, 6grencinin staj gereklerini yerine
getirmesi i¢in gerekli ortami ve bilgi aktarimini saglamalidir.



SEKIZINCi BOLUM
intibak

MADDE 22 — (1) Yatay Gegis ile esdeger bir boliimden gelen 6grencilerin gecis
yaptiklari liniversitede basari ile tamamladiklar stajlarinin esdegerleri yerine sayilmasi,
Intibak Komisyonu tarafindan karara baglanir.

(2) Yurt disinda yapilan stajlarin esdegerliligine, Bdliimlerin  Staj
Komisyonlarinca karar verilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Staj Islemleri

Staj Basvurusu

MADDE 23 — (1) Ogrenci staj basvurusunu, Staj Miiracaat Formunun birinci
sayfasindaki dilek¢eyi Boliim Staj Komisyonu’na imzalatarak yapar.

(2) Staj Yeri tarafindan staj bagvurusu kabul edilen 6grenci, Staj Miiracaat
Formunun ikinci ve dordiincii sayfalarini staj yerinin yetkilisine eksiksiz doldurtarak, isbu
Y6nergenin 20. maddesinin 2. bendinde belirtilen tarihe kadar Boliim Staj Komisyonu’na
imza karsiliginda teslim eder.

(3) Staj yeri reddedilen 6grencilerin durumuna Boliim Staj Komisyonu karar verir.

(4) Staj yeri onaylanan Ogrenciler, Staj Miiracaat Formunun tigiincii sayfasindaki
ogrenci kimlik bilgileri sayfasini doldurarak ¢iktisin1 Boliim Staj Komisyonuna teslim
eder. Staj Sicil Formuna vesikalik fotografini yapistirip, ilgili yerleri doldurur. Ayrica
kendisi i¢in diizenlenmis Ise Giris Bildirgesini staj baslama tarihinden 6nce Fakiilte’den
alir. Staja basladiginda Staj Sicil Formunu ve Ise Giris Bildirgesini isyeri yetkilisine
teslim eder.

Staj Asamasi
MADDE 24 — (1) Staj asamasinda gergeklestirilecek islemler, bolimlerin Staj
Uygulama Usul ve Esaslarinda belirtilmistir.

Staj Raporu (Defteri) Hazirlama Usulleri
MADDE 25 — (1) Staj raporu (defteri) hazirlama usulleri, ilgili boliimiin Staj
Uygulama Usul ve Esaslarinda belirtilmistir.

Staj Dosyalarmin Teslimi

MADDE 26 — (1) Ogrenci, Staj Dosyalarim ve kapali zarf igindeki Staj Sicil
Formunu ilgili staj dersine kaydoldugu akademik yariyilin ilk 2 haftasi i¢inde BolUm Staj
Komisyonu’na imza karsilig1 teslim etmek zorundadir. Mazeretsiz olarak, siiresi i¢inde
teslim edilmeyen staj evraklar1 kabul edilmez. Mazeret ile ilgili gerekceler 6grencinin
resmi bagvurusu iizerine Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Stajin Degerlendirilmesi
MADDE 27 — (1) Staj ¢aligmalari ilgili boliimiin tercihine gére Staj Uygulama Usul
ve Esaslarinda asagidaki iki yoldan biri ile tanimlanabilir:
e Staj dersi her 6gretim elemani i¢in, damigmanhigini yaptig1 6grencileri
kapsayacak sekilde subeler halinde agilmigsa, staj dersi subelerini veren
Ogretim elemanlari tarafindan,



e Staj dersi tek sube olarak belirli bir 6gretim elemani {izerinde agilmissa, bu
Ogretim eleman1 ve ek olarak Boliim Staj Komisyonu’ndaki iiyelerden
olusan bir jiiri tarafindan ortak olarak,
degerlendirilir. Degerlendirme yapacak Ogretim Eleman: ve/veya Staj Komisyonu, Staj
Dosyalarin1 inceleyerek ve gerekli goriildiigii takdirde Ogrencilere en az 1 hafta
oncesinden ilan edilen tarih ve saatte yapacaklar1 s6zlii miilakat ile stajlar1 degerlendirir.
Bu degerlendirmeler sonucunda 6grencinin staj ¢aligmasi “kabul”, “ret” veya “diizeltme”
alabilir. Degerlendirme sonuglari, Staj dersini veren 6gretim iiyesi tarafindan, o staj
doneminde ya da miiteakip donemlerde acilan staj dersine iglenir.

Staj Calismasinin Denetimi

MADDE 28 — (1) Ogrencilerin staj calismalari, gerekli goriildiigii durumlarda,
Ogretim Eleman1 ve/veya Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj yerlerinde
denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz olan dgrencilerin stajlar;, Ogretim Elemani
ve/veya Boliim Staj Komisyonunca degerlendirilip karara baglanir.

ONUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Staj Dosyasinin Saklanmasi

MADDE 29 — (1) Staj dosyalari, kabul tarihinden baglamak tizere ilgili Blim
Baskanlig1 tarafindan yasal sartlar ¢er¢evesinde iki yi1l saklanir. Saklanma siiresi dolan
staj defterleri, ilgili B6liim Baskanlig1 tarafindan imha edilir.

HUkum Bulunmayan Haller
MADDE 30 - (1) Bu Y6nergede hitkmti bulunmayan haller Fakiilte Staj Komisyonu
tarafindan hiikkme baglanir.

Ylratme
MADDE 31 - (1) Bu yonerge hikiimlerini Dekan Yurutdr.

Yurarluk
MADDE 32 — (1) Bu yonerge, Senato Tarafindan kabul edildikten sonra yiirtirliige
girer.



