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BAĞLI OLDUĞU ANA 

PROSES 
EĞİTİM – ÖĞRETİM ANA PROSESİ 

Ana Proses Sahibi 

Prof. Dr. Turan GÖKÇE 

Rektör Yardımcısı 

Eğitim – Öğretim Ana Proses Yöneticisi 

 

ALT PROSES LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ALT PROSESİ 

Alt Proses Çalışma 

Birimleri 

 Fen Bilimleri Enstitüsü 

 Sosyal Bilimler Enstitüsü 

 Sağlık Bilimleri Enstitüsü 

 Tıp Fakültesi 

 Diş Hekimliği Fakültesi 

  

Standard Madde 

Dayanağı 
 4.4. Kalite Yönetim Sistemi ve Prosesleri 

  

ALT PROSESİN 

AMACI 

 Uluslararası standartlarda, bilimsel temelli lisansüstü eğitim hizmeti sunulması, 

 İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesine bağlı enstitü ve fakültelerde lisansüstü düzeyde yürütülen 

eğitim-öğretim hizmeti ve sınavlarla ilgili usul ve esasların belirlenmesi, geliştirilmesi ve 

iyileştirilmesi. 

ALT PROSESİN 

KAPSAMI 

 İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesinde toplam 3 enstitü ve 2 fakülte olmak üzere, 33 lisansüstü 

programda eğitim-öğretim hizmeti sunulmaktadır. 

PERFORMANS 

KRİTERLERİ 

2020-2024 Dönemi Stratejik Plan; 

 PG1.1.1 Akredite Program Sayısı 

 PG1.4.1 Disiplinler arası lisansüstü program sayısı  

 PG1.5.4 Uluslararası değişim programları kapsamında gelen öğrenci sayısı 

 PG2.1.4 Ar-Ge’ye harcanan bütçe oranı (%) 

 PG2.2.2 YÖK, TÜBA VE TÜBİTAK bilim, sanat ve teşvik ödülleri sayısı 

 PG2.3.1 Olumlu sonuçlanan patent, faydalı model veya endüstriyel tasarım sayısı 

 PG2.4.1 SCI, SCI-Expanded, SSCI, AHCI ve ESCI endeksli dergilerde yayımlanmış 

öğretim elemanı başına düşen yayın sayısı 

 PG3.1.1 Üniversite sanayi işbirliği kapsamında yürütülen proje sayısı 

 PG5.2.2 Öğrenci memnuniyet düzeyi (%) 

KONTROL 

KRİTERLERİ 

 TS EN ISO 9001 Standardı  

 Kurumsal Dış Değerlendirme Ölçütleri 

 Üniversitenin 2020-2024 Stratejik Planı 

 Üniversite bilgi paketi 

 Bologna metre 

 Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi 
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 Mezun portalı 

 Memnuniyet raporları 

 Eğitimin program süresinde bitirilme oranı 

 Lisansüstü Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

 Tıpta ve Diş Hekimliğinde Uzmanlık Eğitimi Yönetmeliği 

 Enstitülerin Eğitim Öğretim ve Sınav Yönergeleri 

 İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesi Tıpta Uzmanlık / Yan Dal Uzmanlık Eğitimi Yönergesi 

 İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesi Diş Hekimliğinde Uzmanlık Eğitimi Yönergesi 

 Lisansüstü Programlara Uluslararası Öğrenci Kabulü Yönergesi 

 Lisansüstü öğrencilerin toplam öğrenciler içindeki payı 

PROSES HEDEFLERİ 

 Alanında yetkin, araştırmacı, bilgi üreten ve aktaran akademisyenler yetiştirilmesi 

2020-2024 Dönemi Stratejik Plan; 

 H1.1 Akredite program sayısının artırılması 

 H1.2 Akademik insan kaynaklarının geliştirilmesi 

 H1.5 Eğitim öğretimde uluslararasılaşma kanallarının açılması 

 H2.1 Araştırma altyapısının geliştirilmesi 

 H2.3 İleri araştırma uygulamalarının iyileştirilmesi ve geliştirilmesi 

 H2.4 Bilimsel yayınların artırılması 

PROSESLER ARASI 

ETKİLEŞİM 

Etkilediği Prosesler Etkilendiği Prosesler 

 Araştırma Projeleri Alt Prosesi 

 Girişimcilik Faaliyetleri Alt Prosesi 

 Lisans ve Önlisans Eğitimi Alt Prosesi 

 Yabancı Dil Hazırlık Eğitimi Alt Prosesi 

 İnsan Kaynakları Alt Prosesi 

 Bilgi Yönetim Sistemi Alt Prosesi 

 İdari Faaliyetler Alt Prosesi 

 Mali Hizmetler Alt Prosesi 

 Kalite Sistemleri Alt Prosesi 

 

İSTENİLEN 

GİRDİLER 

 Tıp ve Diş Hekimliği Fakültesi Mezunu Öğrenciler 

 Yüksek Lisans Programlarına Kabul Görülen Lisans Mezunu Öğrenciler 

 Doktora Programlarına Kabul Görülen Yüksek Lisans Mezunu Öğrenciler 

 Bütünleşik Doktora Programlarına Kabul Görülen Lisans Mezunu Öğrenciler 

 Kurumsal Tecrübeler 

 Hizmet Verileri 

İHTİYAÇ DUYULAN 

KAYNAKLAR 

İNSAN KAYNAĞI 

(İdari ve Akademik Personel) 

ALTYAPI 
(Fiziksel Altyapı, Çalışma Ortamı vb. ile Bilgi 

Birikimi, Bilgi, Teknoloji vb.) 

 

Mevcut Durum: 

Fen Bilimleri Enstitüsü 

 Müdür  

 Müdür Yardımcısı  

 Enstitü Sekreteri  

 Öğrenci işleri (2 çalışan) 

 Özlük işleri (1 çalışan) 

 Mali işler (1 çalışan) 

 Hizmetli (1 çalışan) 

Sosyal Bilimler Enstitüsü 

 Müdür  

 Müdür Yardımcısı  

Mevcut Durum: 

Fen Bilimleri Enstitüsü 

 Müdür odası (1 adet) 

 İdari ofis (4 adet) 

 Sınıf (2 adet) 

Sosyal Bilimler Enstitüsü 

 Müdür yardımcısı odası (1 adet) 

 İdari ofis (4 adet) 

 Arşiv (1 adet) 

Sağlık Bilimleri Enstitüsü 

 Müdür odası (1 adet) 

 Müdür yardımcısı odası (1 adet) 
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 Enstitü Sekreteri  

 Öğrenci işleri (3 çalışan) 

 Özlük işleri (1 çalışan) 

 Mali işler (1 çalışan) 

 Hizmetli (1 çalışan) 

Sağlık Bilimleri Enstitüsü 

 Müdür  

 Müdür Yardımcısı  

 Enstitü Sekreteri  

 Öğrenci işleri (1 çalışan) 

 Özlük işleri (1 çalışan) 

 Mali işler (1 çalışan) 

 Hizmetli (1 çalışan) 

 İdari ofis (3 adet) 

 Arşiv (1 adet)  

 Toplantı salonu (1 adet) 

 

 

 ÜBYS içerisinde Öğrenci Bilgi Sistemi, 

Ölçme ve Değerlendirme Bilgi Sistemi, 

Akademik Performans Bilgi Sistemi, Ek 

Ders Bilgi Sistemi, Mezun Takip Sistemi, 

Online İlişik Kesme Sistemi (Öğrenci) 

otomasyon yapıları bulunmaktadır. 

Olması Gereken: 

Fen Bilimleri Enstitüsü 

 Müdür  

 Müdür Yardımcısı  

 Enstitü Sekreteri  

 Öğrenci işleri (3 çalışan) 

 Özlük işleri (2çalışan) 

 Mali işler (2 çalışan) 

 Hizmetli (1 çalışan) 

Sosyal Bilimler Enstitüsü 

 Müdür  

 Müdür Yardımcısı  

 Enstitü Sekreteri  

 Öğrenci işleri (6 çalışan) 

 Özlük işleri (2 çalışan) 

 Mali işler (2 çalışan) 

 Hizmetli (1 çalışan) 

Sağlık Bilimleri Enstitüsü 

 Müdür  

 Müdür Yardımcısı  

 Enstitü Sekreteri  

 Öğrenci işleri (2 çalışan) 

 Özlük işleri (2 çalışan) 

 Mali işler (1 çalışan) 

 Hizmetli (1 çalışan) 

Olması Gereken: 

Fen Bilimleri Enstitüsü 

 Müdür odası (1 adet) 

 Müdür Yardımcısı odası (2 adet) 

 İdari ofis (5 adet) 

 Sınıf (5 adet/30 kişilik)  

 Arşiv (1 adet) 

Sosyal Bilimler Enstitüsü 

 Müdür odası (1 adet) 

 Müdür yardımcısı odası (1 adet) 

 İdari ofis (4 adet) 

 Arşiv (1 adet)  

 Sınıf (10 adet/30 kişilik) 

Sağlık Bilimleri Enstitüsü 

 Müdür odası (1 adet) 

 Müdür yardımcısı odası (1 adet) 

 İdari ofis (5 adet) 

 Arşiv (1 adet)  

 Toplantı salonu (1 adet) 

 Sınıf (5 adet/30 kişilik) 

 

 Kayıtlı öğrenci sayısı ve açılan 

programlar kapsamında planlama 

yapılarak ortaya çıkan çeşitlilik ve 

ihtiyaçlar bazında mevcut durum 

geliştirilmelidir. 

BEKLENEN 

ÇIKTILAR 

 Yüksek Lisans Mezunu 

 Doktora Mezunu 

 Tıpta ve Diş Hekimliğinde Uzman Mezunu 

 Öğrenci değişim programlarından yararlanan öğrenciler 

 Yan dal ve çift ana dal programından mezun öğrenciler 

 Stajını tamamlamış öğrenciler 

 Teknokent veya Teknoloji Transfer Ofisi (TTO) projelerine katılan öğrenciler 

 YÖK tarafından öncelikli alanlarında sağlanan burslardan yararlanan doktora öğrenci sayısı 

 Araştırma bursundan yararlanan öğrenciler 
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ALT PROSES FAALİYETLERİ SORUMLU UYGULAYICI 
İLGİLİ DOKÜMAN 

(Kanun, Yönetmelik vb. veya TL, 

PR, İA vb.) 

1. Akademik Takvimin Oluşturulmasına İlişkin 

Faaliyetler 

Senato 

Eğitim-Öğretim 

Komisyonu 

Enstitü ve Fakülte 

Eğitim-Öğretim 

Kurulları 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği 

(Md. 5) 

2. Kontenjanların Belirlenmesine İlişkin 

Faaliyetler 

Enstitü 

Müdürlükleri 

Anabilim/ 

Anasanat Dalı 

Başkanlıkları 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği 

(Md. 6) 

 Enstitülerin Eğitim 

Öğretim ve Sınav 

Yönergeleri 

3. Bilimsel ve Yabancı Dil Hazırlık Programı, 

Özel Öğrenci ve Uluslararası İlişkiler 

Kapsamında ve Yatay Geçiş Yoluyla Öğrenci 

Kabul Faaliyetleri  

Enstitü Yönetim 

Kurulları 

Anabilim/ 

Anasanat Dalı 

Başkanlıkları 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği 

(Md. 7-9) 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Lisansüstü 

Programlara 

Uluslararası Öğrenci 

Kabulü Yönergesi 

4. Kayıt, Kayıt Yenileme ve Kayıt Silme 

Faaliyetleri 

Enstitü 

Müdürlükleri 

Enstitü Öğrenci 

İşleri Birimleri 

Öğrenciler 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği 

(Md. 10,11 ve 19) 

 Enstitülerin Eğitim 

Öğretim ve Sınav 

Yönergeleri 

5. Değerlendirme, Sınav ve Mezuniyet Faaliyetleri 
Bölüm 

Başkanlıkları 

Öğretim Üyeleri 

Öğrenciler 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği 

(Md. 12-18) 

 Enstitülerin Eğitim 

Öğretim ve Sınav 

Yönergeleri 

6. Yüksek Lisans (Tezli ve Tezsiz) Program 

Faaliyetleri 

Enstitü 

Müdürlükleri 

Anabilim/ 

Anasanat Dalı 

Başkanlıkları 

Öğrenciler 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği 

(Md. 20-30) 

 Enstitülerin Eğitim 

Öğretim ve Sınav 

Yönergeleri 
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7. Doktora Program Faaliyetleri 
Enstitü 

Müdürlükleri 

Anabilim/ 

Anasanat Dalı 

Başkanlıkları 

Öğrenciler 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği 

(Md. 31-39) 

 Enstitülerin Eğitim 

Öğretim ve Sınav 

Yönergeleri 

8. Sanatta Yeterlilik Program Faaliyetleri 
Enstitü 

Müdürlükleri 

Anabilim/ 

Anasanat Dalı 

Başkanlıkları 

Öğrenciler 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği 

(Md. 40-45) 

 Enstitülerin Eğitim 

Öğretim ve Sınav 

Yönergeleri 

9. Tıpta ve Diş Hekimliğinde Uzmanlık / Yan Dal 

Uzmanlık Eğitimi Faaliyetleri 

Diş ve Tıp 

Fakültesi 

Dekanlıkları 

Fakülte Öğrenci 

İşleri Birimleri 

Bölüm 

Başkanlıkları 

Öğrenciler 

 Tıpta ve Diş 

Hekimliğinde 

Uzmanlık Eğitimi 

Yönetmeliği (Md. 12-

22) 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Tıpta 

Uzmanlık / Yan Dal 

Uzmanlık Eğitimi 

Yönergesi (Md. 9) 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Diş 

Hekimliğinde 

Uzmanlık Eğitimi 

Yönergesi (Md. 8-9) 

10. Uzmanlık Eğitiminin İzlenmesi, 

Değerlendirilmesi ve Tamamlanması 

Faaliyetleri 

Diş ve Tıp 

Fakültesi 

Dekanlıkları 

Fakülte Öğrenci 

İşleri Birimleri 

Bölüm 

Başkanlıkları 

Öğrenciler 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Tıpta 

Uzmanlık / Yan Dal 

Uzmanlık Eğitimi 

Yönergesi (Md. 10-12) 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Diş 

Hekimliğinde 

Uzmanlık Eğitimi 

Yönergesi (Md. 10-15) 

11. Araştırma Görevlileri Yurtdışı Araştırma Bursu 

Faaliyetleri 

Rektörlük 

Enstitü 

Müdürlükleri 

Anabilim/ 

Anasanat Dalı 

Başkanlıkları 

 2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu (Md. 10) 

 Yılı Merkezi Yönetim 

Bütçe Kanununa Ekli 

(E) İşaretli Cetveli 

(Md. 66/f) 

12. Doktora Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

Rektörlük 

Enstitü 

Müdürlükleri 

Enstitü Öğrenci 

İşleri ve Mali İşler 

Birimleri 

 2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu (Md. 10)  
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 Yılı Merkezi Yönetim 

Bütçe Kanununa Ekli 

(E) İşaretli Cetveli 

(Md. 66/e) 

 5102 Sayılı Yüksek 

Öğrenim Öğrencilerine 

Burs/Kredi 

Verilmesine İlişkin 

Kanun 

 

 


