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BAĞLI OLDUĞU ANA 

PROSES 
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Rektör Yardımcısı 
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ALT PROSES YABANCI DİL HAZIRLIK EĞİTİMİ ALT PROSESİ 

Alt Proses Çalışma 

Birimleri 

 Yabancı Diller Yüksekokulu 

 İslami İlimler Fakültesi 

  

Standard Madde 

Dayanağı 
 4.4. Kalite Yönetim Sistemi ve Prosesleri 

  

ALT PROSESİN 

AMACI 

 İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesine kabul edilen, zorunlu veya isteğe bağlı yabancı dil 

hazırlık eğitimine tabi tutulacak lisans öğrencilerin yabancı dil bilgi düzeylerini akademik, 

mesleki ve sosyal yaşantılarında ihtiyaçlarını karşılayacak düzeye getirmektir. 

ALT PROSESİN 

KAPSAMI 
 İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesinde yabancı dilde eğitim veren tüm akademik birimler. 

PERFORMANS 

KRİTERLERİ 

2020-2024 Dönemi Stratejik Plan; 

 PG1.1.1 Akredite program sayısı 

 PG1.2.1 Değişim programları ile giden toplam öğretim elemanı sayısı 

 PG1.2.2 Öğretim elemanlarının aktif katılım sağladığı ulusal bilimsel etkinlik sayısı 

 PG1.2.3 Öğretim elemanlarının aktif katılım sağladığı uluslararası bilimsel etkinlik sayısı 

 PG1.2.4 Eğiticilerin eğitimine yönelik düzenlenen etkinlik sayısı 

 PG1.2.5 Eğiticilerin eğitimi programı kapsamında eğitim alan öğretim üyesi sayısı 

 PG1.4.5 %100 yabancı dilde eğitim veren lisans program sayısı 

KONTROL 

KRİTERLERİ 

 TS EN ISO 9001 Standardı  

 Kurumsal Dış Değerlendirme Ölçütleri 

 Üniversitenin 2020-2024 Stratejik Planı 

 Üniversite bilgi paketi 

 Bologna metre 

 Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi 

 Memnuniyet raporları 

 İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesi Lisansüstü Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

 İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu Hazırlık Sınıfı Yönergesi 

 İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesi İslami İlimler Fakültesi Zorunlu Arapça Hazırlık Sınıfı 

Eğitim-Öğretim Ve Sınav Yönergesi 

 İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesi Ortak Zorunlu Yabancı Dil Dersleri Ve Seçmeli Yabancı 

Dil Dersleri İle İlgili Eğitim Öğretim, Ölçme-Değerlendirme Ve İşleyiş Yönergesi 
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 Akreditasyon Öğrenci Kitapçığı 

 Akreditasyon Personel Kitapçığı 

 Akreditasyon Kalite Kitapçığı 

 Eğitimin program süresinde bitirilme oranı 

PROSES HEDEFLERİ 

2020-2024 Dönemi Stratejik Plan; 

 H1.1 Akredite program sayısının artırılması 

 H1.2 Akademik insan kaynaklarının geliştirilmesi 

 H1.3 Öğrenme kaynaklarının iyileştirilmesi 

 H1.4 Alternatif eğitim öğretim ihtiyacının karşılanması 

 H1.5 Eğitim öğretimde uluslararasılaşma kanallarının açılması 

PROSESLER ARASI 

ETKİLEŞİM 

Etkilediği Prosesler Etkilendiği Prosesler 

 Araştırma Projeleri Alt Prosesi 

 Girişimcilik Faaliyetleri Alt Prosesi 

 Lisans ve Önlisans Eğitimi Alt Prosesi 

 Yabancı Dil Hazırlık Eğitimi Alt Prosesi 

 İnsan Kaynakları Alt Prosesi 

 Bilgi Yönetim Sistemi Alt Prosesi 

 İdari Faaliyetler Alt Prosesi 

 Mali Hizmetler Alt Prosesi 

 Kalite Sistemleri Alt Prosesi 

 

İSTENİLEN 

GİRDİLER 

 Yabancı Dilde Eğitim Veren Bölümü Kazanmış Öğrenciler 

 Kurumsallaşma ve Akreditasyon Tecrübesi 

 Kurumsal İstatistiki Veriler 

 Kurumsal Tecrübeler 

 Hizmet Verileri 

İHTİYAÇ DUYULAN 

KAYNAKLAR 

İNSAN KAYNAĞI 

(İdari ve Akademik Personel) 

ALTYAPI 
(Fiziksel Altyapı, Çalışma Ortamı vb. ile Bilgi 

Birikimi, Bilgi, Teknoloji vb.) 

 

Mevcut Durum: 

 Akademik Kadro: 44 

 Memur Sayısı: 6 

 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Personeli: 2 

Mevcut Durum: 

 Oda: 16 

 Lab: - 

 Toplantı odası: - 

 

 ÜBYS içerisinde Öğrenci Bilgi Sistemi, 

Ölçme ve Değerlendirme Bilgi Sistemi, 

Akademik Performans Bilgi Sistemi, Ek 

Ders Bilgi Sistemi, Mezun Takip Sistemi, 

Online İlişik Kesme Sistemi (Öğrenci) 

otomasyon yapıları bulunmaktadır. 

Olması Gereken: 

 Akademik Kadro: 60 

 Memur Sayısı: 10 

 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Personeli: 4 

Olması Gereken: 

 Oda: 20 

 Lab: 3 

 Toplantı odası: 1 

 

 Kayıtlı öğrenci sayısı ve açılan 

programlar kapsamında planlama 

yapılarak ortaya çıkan çeşitlilik ve 
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ihtiyaçlar bazında mevcut durum 

geliştirilmelidir. 

BEKLENEN 

ÇIKTILAR 

 Lisans programlarına devam etmeye hak kazanan öğrenciler 

 Lisans programlarına devam etmeye hak kazanan öğrencilerin akademik olarak 

bölümlerindeki İngilizce dersleri etkin olarak takip edebilmesi 

 Hizmet içi eğitim raporları 

 

ALT PROSES FAALİYETLERİ SORUMLU UYGULAYICI 
İLGİLİ DOKÜMAN 

(Kanun, Yönetmelik vb. veya TL, 

PR, İA vb.) 

1. Akademik Takvimin Oluşturulmasına İlişkin 

Faaliyetler 

Senato 

Eğitim-Öğretim 

Komisyonu 

Fakülte ve 

Yüksekokul 

Eğitim-Öğretim 

Kurulu 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi İslami 

İlimler Fakültesi 

Zorunlu Arapça 

Hazırlık Sınıfı Eğitim-

Öğretim Ve Sınav 

Yönergesi (Md.13) 

2. Hazırlık Sınıfı Muafiyet İşlemleri 

Yabancı Diller 

Yüksekokulu 

İslami İlimler 

Fakültesi 

Bölüm 

Başkanlıkları 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Yabancı 

Diller Yüksekokulu 

Hazırlık Sınıfı 

Yönergesi (Md. 6-7) 

3. Hazırlık Sınıfı Eğitim Faaliyetleri 

Yabancı Diller 

Yüksekokulu 

İslami İlimler 

Fakültesi 

Bölüm 

Başkanlıkları 

Öğretim Üyeleri 

Öğrenciler 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Yabancı 

Diller Yüksekokulu 

Hazırlık Sınıfı 

Yönergesi (Md. 5,8 ve 

9) 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi İslami 

İlimler Fakültesi 

Zorunlu Arapça 

Hazırlık Sınıfı Eğitim-

Öğretim Ve Sınav 

Yönergesi (Md.6, 7, 11 

ve 12) 

4. Hazırlık Sınıfı Başarı ve Değerlendirme 

Faaliyetleri 

Yabancı Diller 

Yüksekokulu 

İslami İlimler 

Fakültesi 

Bölüm 

Başkanlıkları 

Öğretim Üyeleri 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Yabancı 

Diller Yüksekokulu 

Hazırlık Sınıfı 

Yönergesi (Md. 10-14) 
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 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi İslami 

İlimler Fakültesi 

Zorunlu Arapça 

Hazırlık Sınıfı Eğitim-

Öğretim Ve Sınav 

Yönergesi (Md.8-10) 

5. Yaz Dönemi Eğitim Ve Öğretim Faaliyetleri 

Yabancı Diller 

Yüksekokulu 

İslami İlimler 

Fakültesi 

Fakülte ve 

Yüksekokul 

Öğrenci İşleri 

Birimi 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Yaz 

Dönemi Uygulama 

İlkeleri Yönergesi 

6. Ortak Zorunlu Yabancı Dil Dersleri Uygulama, 

Sınav ve Değerlendirme Faaliyetleri 

Öğrenci İşleri 

Daire 

Başkanlığı 

Yabancı Diller 

Yüksekokulu 

İslami İlimler 

Fakültesi 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Ortak 

Zorunlu Yabancı Dil 

Dersleri Ve Seçmeli 

Yabancı Dil Dersleri 

İle İlgili Eğitim 

Öğretim, Ölçme-

Değerlendirme Ve 

İşleyiş Yönergesi (Md. 

4-13) 

7. Seçmeli Yabancı Dil Dersleri Uygulama, Sınav 

ve Değerlendirme Faaliyetleri 

Öğrenci İşleri 

Daire 

Başkanlığı 

Yabancı Diller 

Yüksekokulu 

İslami İlimler 

Fakültesi 

 İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Ortak 

Zorunlu Yabancı Dil 

Dersleri Ve Seçmeli 

Yabancı Dil Dersleri 

İle İlgili Eğitim 

Öğretim, Ölçme-

Değerlendirme Ve 

İşleyiş Yönergesi (Md. 

14-21) 

 

 


