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Fakiilte Sekreteri
Birim personeli

[

Gegici gorevlendirilen personel
dilekcesi

Fakulte Sekreteri
dilekgeyi ilgili birim
personeline havale
eder.

Yiiksekogretim
Ust Kuruluslar ile
Yiiksekogretim
Kurumlarinin Idari
teskilatt Hakk.
Kanun Hik.
Kararname

Fakulte Sekreteri

-Tahakkuk Formu
hazirlanir.

-Yolluk isteme
dilekgesi

-Gegici gorev Onay1

-6245 Sayili
Harcirah Kanunu
-Merkezi Yonetim
Harcama belgeleri

ve Dekan a imzalatilir.

Gegici Gorev Yollugu Tahakkuk ) 5 i5i
Birim Personeli Formugu -Harcama belgeleri }gncetmellgl
-Ulasim biletleri yok Gorevlendirmelerd
/— . . . . .
ise kisi beyan dilekgesi lc:))rev en klrmeler
ikiser niisha hazirlanir. € . Fensip karariar
Yon. Kur. Karar
Tahakkuk Formu
Fakdilte sekreteri
Dekan li?;ﬁksg tarafindan kontrol I?Izaits:lrsa?ganunu
Fakdlte Sekreteri . edilir.
Birim Personeli eklen Merkezi Ydnetim
Istemde bulunan kor?t_rol Tahakkuk formu :
edilir. . . Harcama belgeleri
Personel istemde bulunan kisiye N e
Yonetmeligi

Fakilte Sekreteri
Birim Personeli

Odeme Emri Belgesi

-Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim
Sistemi (KBS-HYS)
Web Sitesinden Odeme
Emri Belgesi hazirlanir.

-6245 Sayili
Harcirah Kanunu
-KBS-HYS Web
Sitesi

Dekan
Fakulte Sekreteri
Birim Personeli

Gergeklestirme Gorevlisi -
Harcama yetkilisi imzalar1
tamamlanir

-Odeme Emri Belgesi
Gergeklestirme Gor.
Fak.Sek./ Harcama
Yetkilisi Dekan
tarafindan imzalanir.

-6245 Sayili
Harcirah Kanunu

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Hazirlanan evraklari
Strateji Gel. Daire Bask
teslim etmek Uzere
Tahakkuk Evraki
Teslim Formu
hazirlanip birim
personelince imzalanir.

-6245 Sayil
Harcirah Kanunu
-Muhasebat Gen.
Mid. 7 Sira No’lu
Teblig

- [KC.Tahakkuk
Teslim Formu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Tahakkuk Evrak Teslim Formu

-Tahakkuk Evrag:
Teslim Formu
-Odeme Emri Belgesi
ii¢, diger evraklar iki
niisha hazirlanir.

- Asil olmayan evraklar | 6245 Sayil

EVrakIar, Strateji Gel|$t|rme Fakulte Sekl‘eteri. o Harcirah Kanunu
Eakiilte Sekreteri Daire Baskanligrna teslim tarafindan “asli gibidir” —YOK Saklama
Birim Personeli edilerek islem tamamlanir., yapilarak onaylanlr. Sireli Standart
-Evraklarin bir kopyast | Dosya Plani
flgili Dosyada
arsivlenir.

-Tahakkuk teslim
Formu ile evraklarin
asillar1 6denmek lizere
Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi’na
Teslim edilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



