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SORUMLULAR

IS AKISI

FAALIYET/

DOKUMAN/

Harcama
Yetkilisi/Birim
Ust Amirinin
Gorevlendirdigi
Personel

Verilerin hangi birim/kisilerden temin
edileceginin belirlenmesi tasnif edilmesi

istenmesi

l

ACIKLAMA

Birim alt
birimlerinden ilgili
mali yil iginde
yliritmiis olduklar
faaliyetlere iligkin
bilgiler Ust yazi/e-
posta/basili kopya vb.
veriler istenir.

KAYIT

Ust yaz1 ve ekleri
veriler, e-posta,
basili kopya/
EBYS, elektronik
kopya

Veri Istenen Alt

Verilerin gelmesi

Birim alt birimleri
istenilen verileri Uist

Ust yaz1 ve ekleri
veriler, e-posta,

Birim veya yazi/e-posta/basili basili kopya/
Kisiler kopya vb. olarak ilgili | EBYS, elektronik
personele iletir. kopya
Birimlerden/kisilerden
Kontrol gelen veriler igerigi,
sunumu vb. yonlnden | .- .
Harcgr_ng N kontrol edilir. Uygun Ust yazi ve ekleri
Yetkilisi/Birim bulunan veriler islem veriler, e-posta,
Ust Amirinin : Uve CTISIEME | yasili kopya/
Gérevlendirdigi armt. Uysun - EBYS, elektronik
bulunmayan veriler
Personel A kopya
ise duzenlenmek
tizere ilgili birime
EVET HAYIR iade edilir.
i
v
Harcama Uygun bulunan veriler
Yetkilisi/Birim Verilerin konsolide edilmesi konsolide edilir ve
Ust Amirinin raporda kullanilmaya | Elektronik kayit
Gorevlendirdigi uygun sekilde
Personel l dizenlenir.
| [
Harcama . .
Yetkilisi/Birim Taslak birim faaliyet Konsolide galigsmalari Taslak raor/
Ust Amirinin raporunun hazirlanmasi sonucu olarak taslak i
i s Elektronik kayit
Gorevlendirdigi rapor hazirlanir.
Personel

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Hazirlanan taslak
Harcama Taslak rapor harcama yetkilisi/lst amir rapor,
Yetkilisi/Birim onayina sunulur. degerlendirilmek Taslak rapor/
Ust Amirinin Uzere harcama Elektronik kayat,
Gorevlendirdigi yetkilisi/Ust amire e-posta
Personel elektronik olarak
sunulur.
Taslak rapor harcama
Harcama l yetkilisi/lst amir Birim Faaliyet
Yetkilisi/Ust tarafindan kontrol Raporu Kontrol
Amir EVET HAYIR edilir ve Listesi
l l degerlendirilir.
Harliglm{i/ N R Nihai Rapor ve
Yet I ISI Blrlm Yavima haerlanlr. Gerekh deglslkhkler Rapora nlhal hall Islak 1mZah I(;
Ust Amirinin d yapilr. verilir Kontrol Giivence
Gorevlendirdigi '
Beyani
Personel 1
Birim web sitesinde
Harcama ve KDYS’de
Yetkilisi/Birim yayimlanr. Ust Ust yaz/
Ust Amirinin yonetime sunulmak | pgyg e-posta,
Gorevlendirdigi < Raporun yayimlanmasi > uzere .Stratejl . web
Personel Gelistirme Daire

Baskanligina iistyazi
ile gonderilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




