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Unvam Yonetici Edecek Personel
v" Gemi Insaat1 ve Denizcilik Fakiiltesi | v Emrindeki  yonetici  ve Fakiilte kurullarina bagkanlik
Dekani personele is verme, etmek.
yonlendirme, yaptiklari isleri Fakiilte kurullarinin
kontrol  etme, diizeltme, kararlarini uygulamak.
gerektiginde uyarma, bilgi ve Fakiilte boliimleri arasindaki
rapor isteme uyum ve diizeni saglamak.
Emrindeki  yonetici  ve Her  egitim-6gretim  yili
personeli cezalandirma, sonunda ve istendiginde
odullendirme, sicil verme, Fakdltenin genel durumu ve
egitim  verme,  gorevini isleyisi hakkinda Rektorliige
degistirme ve izin verme rapor vermek.
Kuruma alinacak personelin Fakiltenin dédeme ve kadro
seciminde degerlendirmeleri ihtiyaglarin1  gerekgesi ile
Ebru Yesim Dekan/ karara baglama ve onaylama. bilirlikte Rektorliige | izmir Katip Celebi
OZKAN bildirmek. Universitesi Dekan Yardimeilari
Prof. Dr. Fakilte butcesi ile ilgili Rektori

Oneriyi  Fakilte Yonetim
Kurulunun da  goriigiini
aldiktan sonra Rektorlige
sunmak.

Fakiltenin birimleri ve her
diizeydeki personeli izerinde
genel gbzetim ve denetim
gorevini yapmak.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve
bagli mevzuat ile kendine
verilen  diger  gorevleri
yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Egitim-Ogretimi bilimsel
arastirma ve yayin
faaliyetlerinin diizenli sekilde
yiiriitiilmesini saglamak.
Fakiilte =~ Kurulu  olagan
toplantilarin1 ~ her  yaryil
basinda ve sonunda yapmak.
Gerekli  gordiigii  hallerde
Fakiilte Kurulunu toplantiya
cagirmak.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde belirtilen
diger gorevleri yapmak.
Yetkili organlarin  verdigi
gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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v" Gemi Ingaat1 ve Denizcilik Fakiiltesi | v' Imza yetkisine sahip olmak. v'  Fakiilte degerlendirme ve
Dekan Yardimcisi v" Harcama yetkisi kullanmak. kalite gelistirme ¢aligmalarini
¥v" Gemi ve Deniz Teknolojisi Anabilim | v Emrindeki  yonetici  ve ylrutmek
Dali Ogretim Uyesi personele is verme, | v/ Faaliyet raporlarint
¥v' Kalite Birim Sorumlusu yonlendirme, yaptiklart igleri hazirlamak ve Dekanliga
v Senato Uyesi kontrol  etme, dizeltme, sunmak.
v Kalite Komisyon Uyesi gerektiginde uyarma,bilgi ve | v/ Fakiiltenin 6z degerlendirme
rapor isteme yetkisine sahip raporunu hazirlamak.
olmak. v Fakltenin stratejik planm
hazirlamak.
v Belirlenen standartlarm
kalitesinin  gelistirilmesini
saglamak.
v Fakiiltemizdeki programlarin
" akredite edilmes? i(;?n gerekli Gemi insaatl ve Dekan Yardimeisy/
Mehmet ONAL a e o Dekanligin Uygun
Dr. Ogr. Uyesi ¢aliymalar1 yapmak. Denizcilik Bulduge Odret
Dekanin gorev alani ile ilgili | Fakiiltesi Dekani u u[gll)lleSigretlm

verecegi diger isleri yapmak.
Dekan olmadigi zamanlarda
Dekanliga vekalet etmek.
Birim Kalite Komisyonu Ust
Amir V.

Sorumlusu oldugu dersler ve

laboratuvar icin  Fakilte
Dekaninin ~ talep  ettigi
bilgileri ve dokiimanlar

vermek.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde belirtilen
diger gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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v Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Fakillte Egitim Komisyonu v Imza yetkisine sahip olmak. | v' Egitim-6gretim ve
fgili Dekan | ¥ Harcama yetkisi kullanmak. aragtirmalarla ilgili
Yardimeisy/Baskan ¥v" Emrindeki )_/bnetici ve poI.itiI.<aIar ve  stratejiler
Fakiilte Intibak Komisyonu )P/zfl‘;ﬁ;‘:me R ﬁeh“‘rm?ﬁ: Soretl |
2. eqe , yaptikiari 1§ier1 cr cgiiim-ogretim yiui
Ilgll(l'l'lDekan.Yardm‘lcml iloili kontrol  etme, dizeltme, sonunda  yapilacak  olan
Fakiilte Staj Komisyonu Ilgili gerektiginde uyarma,bilgi ve Akademik  Genel  Kurul
Dekfm Yardimcist ) rapor isteme yetkisine sahip sunularini hazirlamak.
Fakdlte ] Akreditasyon olmak. v Derslik kap1 programlar ile
Komisyonu Ilgili Dekan ogretim  elemamt  kapi
Yardimecisi programlarinin
. ) hazirlanmasini saglamak.
Fakiilte Ogrenci Isleri Komisyonu v Ogretim elemanlarinin
gili Dekan Yardimcisi derslerini  duzenli  olarak - Dekan Yardimeisy/
Mustafa & Gemi Insaat1 ve
e Gemi Insaati Anabilim Dali yapmalarini saglamak. Lsan Dekanligin Uygun
KAFALI Dr. Ogr. Uyesi - " .. S Denizcilik w95
Ogretim Uyesi Dekanin gorev alani ile ilgili Fakiiltesi Dek Buldugu Ogretim
verecegi diger isleri yapmak. akultest Dekani Uyesi

Dekan olmadigi zamanlarda
Dekanliga vekalet etmek.
Sorumlusu oldugu dersler ve
laboratuvar icin  Fakilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlar
vermek.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde belirtilen
diger gorevleri yapmak.
Dekanin ve yetkili organlarm
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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hazirlanmasini saglamak.
Bolimiin  egitim-6gretimle
ilgili sorunlarini tespit etmek,
Dekanliga iletmek.

Bolumin degerlendirme ve
kalite gelistirme ¢aligmalarini
ylrutmek, raporlart
Dekanliga sunmak.

Fakiilte Degerlendirme ve
Kalite Gelistirme Birimi ile
es glidlimlii ¢alisarak Boliime
bagli programlarin akredite
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Gemi Ingaat1 ve Denizcilik Fakiiltesi [zmir Katip Celebi Dekanlik ile Bolim
Gemi Insaati ve  Makineleri Universitesi’nin temsil arasidaki her turli
Miihendisligi Béliim Baskani yetkisini kullanmak. yazismanin  saglhikli  bir
Gemi Insaat1 Anabilim Dali Imza yetkisine sahip olmak. sekilde yapilmasini
Gemi Ingaati Anabilim Dali Ogretim Emrindeki  yonetici  ve saglamak.
Uyesi personele is verme, Bolime bagli  Anabilim
yonlendirme, yaptiklar isleri dallar1 arasinda esgiidiimil
kontrol  etme, diizeltme, saglamak.
gerektiginde uyarma, bilgi ve Bolimiin ders dagiliminin
rapor isteme yetkisine sahip Ogretim elemanlar1 arasinda
olmak. dengeli bir sekilde
Boliimiine aliacak yapilmasini saglamak.
personelin seciminde Bolimde egitim-6gretimin
degerlendirmeleri karara diizenli bir sekilde
ismail KURT . baglggla ve onaylama stirdiiriilmesini saglamak". Gemi i_nsga_tl ve . .
Dr. Ogr. Uyesi yetkisine sahip olmak. Ek ders ve smav iicret Denizcilik Ogretim Uyeleri
cizelgelerinin zamaninda ve | Fakiiltesi Dekani

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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edilme ¢aligmalarini
yiritmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel
aragtirmalarin ~ verimli ~ ve
etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Bolumdeki
O0gretim elemanlar1 arasinda
bir iletisim ortaminin
olusmasini saglamak.
Fakilte Akademik Genel
Kurulu icin Bolum ile ilgili
gerekli bilgileri saglamak.
Her dbénem basinda ders
kayitlarimin ~ diizenli  bir
bicimde yapilmasini
saglamak.

Boliim dgrencilerinin egitim-
Ogretim sorunlari ile
yakindan ilgilenmek.
Boliimiindeki 6grenci-
Ogretim eleman iligkilerinin,
egitim Ogretimin amaglari
dogrultusunda, diizenli ve
saglikli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak.
Ders kayitlarinin diizenli bir
bi¢imde yapilabilmesi igin
danigmanlarla toplantilar
yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Lisans egitim-6gretim ve
smav yonetmeligi ile
yonergelerin ruhuna uygun
bir sekilde uygulanmasini
saglamak.

Ogretim elemanlarinin
derslerini  diizenli  olarak
yapmalarimi saglamak.
Bolim Ogrenci ve Ogretim

iyesi degisimi
programlarinin
planlanmasini ve

yiiriitiilmesini saglamak.
Rektoriin, Dekanligin, gorev
alan ile ilgili verecegi diger
isleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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v Gemi ve Deniz Teknolojisi Inzmir Katip Celebi Dekanlik ile Bolim
. Universitesi’nin temsil arasindaki her tiirli
Miihendisligi Anabilim Dali Ogretim yetkisini kullanmak. yazigmanin  saglikli  bir
Uyesi imza yetkisine sahip olmak. sekilde yapilmasini
v Akademik Tesvik Basvuru ve Emrindeki  y0netici  ve saglamak.
) . personele is verme, Béliimde  egitim-Ogretimin
Inceleme Komisyonu Uyesi yonlendirme, yaptiklar isleri diizenli bir sekilde
v Arastirma Ge]istirme ve Yay]n kontrol etme, diizeltme, surdirilmesini saglamak.
Komisyonu Baskani gerekti_ginde uyarma, bilgi \_/9 Bolimiin  egitim-0gretimle
) rapor isteme yetkisine sahip ilgili sorunlarini tespit etmek,
v Intibak Komisyonu Baskani olmak. Dekanliga iletmek.
v Akreditasyon Komisyonu Bagkant Boliimiine aliacak Boliimiin degerlendirme ve
personelin seciminde kalite gelistirme ¢aligmalarini
Serkan L deg:gerlendirmeleri karara yiin'jtme}(, raporlari Gemi insaatl ve
KUKRER . Ogretim baglama  ve onaylama | Dekanhga sunmak. Denizcilik Ogretim Uyeler
Uyesi/Dog. Dr. yetkisine sahip olmak. Fakiilte Degerlendirme ve o
Fakiiltesi Dekam

Kalite Gelistirme Birimi ile
es giidiimlii ¢aligarak Boliime
bagli programlarin akredite
edilme ¢aligmalarini
ylrutmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel
aragtirmalarmm  verimli  ve
etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Bolimdeki
Ogretim elemanlar1 arasinda
bir iletigim ortaminin
olusmasini saglamak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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v Fakilte Akademik Genel
Kurulu icin Bolum ile ilgili
gerekli bilgileri saglamak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Caglar DERE |, | Ogr. Uyesi

<

AN N NN

Gemi Makineleri Isletme
Miihendisligi Anabilim Dal Ogretim
Uyesi

Kalite Birim Sorumlusu

Akademik Kalite Komisyon Uyesi
Ogrenci Isleri Komisyonu Uyesi
Sektor  Iliskileri ve  Tamitim
Komisyonu Uyesi

v Goérev ve

sorumluluklari
yerine  getirme  yetkisine
sahip olmak
Faaliyetlerin
gergeklestirilmesi igin gerekli
arag gerecleri kullanabilmek

Bolimde  egitim-0gretimin
diizenli bir sekilde
stirdiirilmesini saglamak.
Bolimiin  egitim-0gretimle
ilgili sorunlarini tespit etmek,
Dekanliga iletmek.

Bolimiin degerlendirme ve
kalite gelistirme galigmalarini
ylritmek, raporlari
Dekanliga sunmak.

Fakiilte Degerlendirme ve
Kalite Gelistirme Birimi ile
es glidiimlii caligarak Boliime
bagli programlarin akredite
edilme ¢aligmalarini
ylrutmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel
aragtirmalarmm  verimli  ve
etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Bolimdeki
Ogretim elemanlar1 arasinda
bir iletisim ortaminin
olugmasini saglamak.
Fakulte Akademik Genel
Kurulu igin Bélum ile ilgili
gerekli bilgileri saglamak.
Rektoriin, Dekanligin, gorev
alani ile ilgili verecegi diger
isleri yapmak.

Gemi insaat1 ve Ogretim Uyeleri
Denizcilik

Fakiiltesi Dekanmi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Sorumlusu oldugu dersler ve
laboratuvar icin  Fakilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlar
vermek.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite

DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Hasan Ustiin

BASARAN Dr. Ogr. Uyesi

Gemi Insaati ve Gemi Makineleri
Miihendisligi Bolimii Ogretim Uyesi
Gemi Makineleri Anabilim Dali
Bagkani

Fakiilte Akademik Tesvik Bagvuru ve
Inceleme Komisyonu Uyesi.

Fakiilte Akreditasyon Komisyonu
Uyesi.

v" Goérev ve sorumluluklar

yerine  getirme  yetkisine
sahip olmak.

Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi i¢in gerekli
ara¢ ve gereci kullanma
yetkisine sahip olmak.

Mevcut potansiyelinin
tumind  kullanarak Fakilte
ve bulundugu boliimiin amag
ve hedeflerine ulasmaya
caligmak.

Sorumlusu oldugu dersler ve
laboratuvar icin  Fakilte
Dekaninin ~ talep  ettigi
bilgileri ve dokiimanlar
vermek.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde belirtilen
diger gorevleri yapmak.
Bolimde  egitim-6gretimin
diizenli bir sekilde
stirdiirilmesini saglamak.
Bolimiin  egitim-0gretimle
ilgili sorunlarin1 tespit etmek,
Dekanliga iletmek.

Bolimiin degerlendirme ve
kalite gelistirme ¢aligmalarini
yiiriitmek, raporlari
Dekanliga sunmak.

Fakiilte Degerlendirme ve
Kalite Gelistirme Birimi ile
es glidiimlii caligarak Boliime
bagli programlarin akredite
edilme ¢aligmalarini
ylrutmek.

Gemi insaat1 ve
Denizcilik
Fakiiltesi Dekani

Ogretim Uyeleri

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Gokhan

BUDAK Dr. Ogr. Uyesi

AN NN

Gemi ve Deniz  Teknolojisi
Miihendisligi Bolimii Ogretim Uyesi
Fakiilte Staj Komisyonu Bagkani
Fakiilte Egitim Komisyonu Uyesi
Fakiilte Ogrenci Isleri Komisyonu
Uyesi

v Goérev ve

sorumluluklari
yerine getirme  yetkisine
sahip olmak.
Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi igin gerekli
arag ve gereci kullanabilmek.

Mevcut potansiyelinin
tumind  kullanarak Fakilte
ve bulundugu boliimiin amag
ve hedeflerine ulasmaya
caligmak.

Sorumlusu  oldugu dersler
icin Fakiilte Dekaninin talep
ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Ydénetmeliklerinde belirtilen
diger gorevleri yapmak.
Bolimde egitim-6gretimin
diizenli bir sekilde
stirdiiriilmesini saglamak.
Bolimiin  egitim-6gretimle
ilgili sorunlarini tespit etmek,
Dekanliga iletmek.

Bolimiin degerlendirme ve
kalite gelistirme ¢aligmalarini
yiriitmek, raporlari
Dekanliga sunmak.

Fakiilte Degerlendirme ve
Kalite Gelistirme Birimi ile
es giidiimlii caligarak Boliime
bagli programlarin akredite
edilme caligmalarini
yuritmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel
aragtirmalarin ~ verimli ~ ve
etkili bir sekilde

Gemi Insaat1 ve
Denizcilik
Fakiiltesi Dekani

Ogretim Uyeleri

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Bolimdeki
O0gretim elemanlar1 arasinda
bir iletisim ortaminin
olusmasini saglamak.
Fakulte Akademik Genel
Kurulu icin Bolim ile ilgili
gerekli bilgileri saglamak.
Dekanin ve yetkili organlarm
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Gemi Ingaati ve Gemi Makineleri | v/ Gorev ve sorumluluklari Mevcut potansiyelinin
Miihendisligi ~ Boliimii ~ Ogretim yerine getirme  yetkisine timind  kullanarak Fakilte
Gorevlisi sahip olmak. ve bulundugu boliimiin amag
Gemi Hidromekanigi Anabilim Dali Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
Bagkani gerceklestirilmesi igin gerekli caligmak.
Fakiilte Arastirma, Gelistirme ve arag ve gereci kullanabilmek. Sorumlusu oldugu dersler ve
Yayin Komisyonu Uyesi. laboratuvar icin  Fakiilte
Fakiilte Uluslararast Mliskiler Dekaninin talep ettigi
Komisyonu Uyesi. bilgileri ve dokiimanlari
Fakilte Akreditasyon Komisyonu vermek.
Uyesi. Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde belirtilen
diger gorevleri yapmak.
croem | e S | Gontlnane |
AKTOSUN Ogr. Gor. Dr. siirdiiriilmesini saglamak. I?emzcnlk Ogretim Uyeleri
Fakiiltesi Dekam

Bolimiin  egitim-0gretimle
ilgili sorunlarini tespit etmek,
Dekanliga iletmek.

Bolimiin degerlendirme ve
kalite gelistirme ¢aligmalarini
yiiriitmek, raporlari
Dekanliga sunmak.

Fakiilte Degerlendirme ve
Kalite Gelistirme Birimi ile
es glidiimlii caligarak Boliime
bagli programlarin akredite
edilme ¢aligmalarini
ylrutmek.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Gemi Insaat1 ve Denizcilik Fakiiltesi [zmir Katip Celebi Bolimde  egitim-0gretimin
Gemi Insaati ve Gemi Makineleri Universitesi’nin temsil diizenli bir sekilde
Miihendisligi Béliimii Ogretim Uyesi yetkisini kullanmak. stirdiiriilmesini saglamak.
Gemi Insaat1 ve Denizcilik Fakiiltesi Imza yetkisine sahip olmak. Bolimiin  egitim-0gretimle
Akademik Kalite Komisyonu lyesi Emrindeki  y0netici  ve ilgili sorunlarini tespit etmek,
Gemi Insaat1 ve Denizcilik Fakiiltesi personele is verme, Dekanliga iletmek.
Sektor  Iliskileri ve  Tamitim yonlendirme, yaptiklar isleri Bolimiin degerlendirme ve
Komisyonu Uyesi kontrol  etme, diizeltme, kalite gelistirme galigmalarini
Gemi Insaat1 ve Denizcilik Fakiiltesi gerektiginde uyarma, bilgi ve ylritmek, raporlart
Egitim Komisyonu Uyesi rapor isteme yetkisine sahip Dekanlia sunmak.
Gemi Insaat1 ve Denizcilik Fakiiltesi olmak. Fakiilte Degerlendirme ve
Staj Komisyonu Uyesi Boliimiine alinacak Kalite Gelistirme Birimi ile
Gemi Insaati ve Denizcilik Fakiiltesi personelin seciminde es glidiimli ¢alisarak Boliime
Web ve sosyal medya hesaplari degerlendirmeleri karara bagli programlarin akredite
sorumlusu baglama  ve onaylama edilme ¢aligmalarini . s
yetkisine sahip olmak.. ylrutmek. Gen_n I.n $ aative
Emre Egitim-dgretimin ve bilimsel | DENIZCiliK
KAHRAMAN Dr. Ogr. Uyesi aragtirmalarin ~ verimli  ve Fakiiltesi Dekam
OGLU etkili bir sekilde L
gerceklesmesi amacina Ogretim Uyeleri

yonelik olarak Bolimdeki
Ogretim elemanlar1 arasinda
bir iletisim ortaminin
olugmasini saglamak.
Fakulte Akademik Genel
Kurulu igin Bélum ile ilgili
gerekli bilgileri saglamak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Serta¢ BULUT

Dr. Ogr. Uyesi

Gemi Hidromekanigi Anabilim Dali
Ogretim Uyesi

Uluslararasi {liskiler Komisyonu Uyesi
Egitim Komisyonu Uyesi

Staj Komisyonu Uyesi

[zmir Katip Gelebi
Universitesi’nin temsil
yetkisini kullanmak.

Imza yetkisine sahip olmak.
Emrindeki  yonetici  ve
personele is verme,
yonlendirme, yaptiklar isleri
kontrol  etme,  dlzeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve
rapor isteme yetkisine sahip
olmak.

Boéliimiine alinacak
personelin seciminde
degerlendirmeleri karara
baglama ve  onaylama

yetkisine sahip olmak..

Bolimde  egitim-6gretimin
diizenli bir sekilde
stirdiiriilmesini saglamak.
Bolimiin  egitim-6gretimle
ilgili sorunlarini tespit etmek,
Dekanliga iletmek.

Bolimiin degerlendirme ve
kalite gelistirme ¢aligmalarini
ylrutmek, raporlari
Dekanliga sunmak.

Fakiilte Degerlendirme ve
Kalite Gelistirme Birimi ile
es giidiimlii ¢caligarak Boliime
bagli programlarin akredite

edilme ¢aligmalarini
yuritmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel
aragtirmalarin ~ verimli ~ ve
etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina

yonelik olarak Bolimdeki
Ogretim elemanlar1 arasinda
bir iletigim ortaminin
olusmasini saglamak.
Fakiilte Akademik Genel
Kurulu icin Bolum ile ilgili
gerekli bilgileri saglamak.

Gemi Insaati ve Ogretim Uyeleri
Denizcilik

Fakiiltesi Dekani

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Gemi Insaati ve Gemi Makineleri [zmir Katip Celebi Bilimsel arasgtirma ve
Miihendisligi ~ Gemi  Makineleri Universitesi’nin temsil faaliyetlerin
Anabilim Dali Ogretim Uyesi yetkisini kullanmak. gerceklestirilmesinde  hazir
Intibak Komisyon Uyesi Imza yetkisine sahip olmak. bulunmak  ve  verilen
Aragtirma  Gelistirme ve Yaymn Emrindeki  yonetici  ve gorevleri yapmak.
Komisyonu Uyesi personele is verme, Odev, proje vh.
Sektor  Iliskileri ve  Tamitim yonlendirme, yaptiklar isleri degerlendirmelerde &gretim
Komisyonu Uyesi kontrol  etme, duzeltme, tiyelerine yardimer olmak.
gerektiginde uyarma, bilgi ve Sinav gozciiligiinde,
rapor isteme yetkisine sahip aragtirma  ve  deneylerde
olmak. Ogretim iiyelerine yardimci
Boliimiine alinacak olmak.
personelin seciminde Ders ve sinav programlarinin
degerlendirmeleri karara hazirlanmast  ¢aligmalarina
baglama ve  onaylama takviye yapmak. s
Koray SAHiN Ars. Gér. Dr yetkisine sahip olmak.. Ders ve sinav programlarinin Gel[;l;:inzﬁlaitkl ve Arastirma
$- e hazirlanmas1  ¢aligmalarina ot X Gorevlileri
Fakiiltesi Dekani

takviye yapmak.

Ogrenci  danigmanhg  ve
kayit  islerinde  &gretim
iyelerine yardimct olmak.
Yuksek lisans ve doktora
programlarina katilarak
akademik kariyer yapmak.
Uygun goriilen toplantilara
ve temsillere katilim yapmak.
Mezuniyet toreni ve
oryantasyon programi ile
ilgili verilen  gorevleri
yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Aytekin
DURANAY Ars. Gor. Dr.

v

v

Gemi Insaati ve Denizcilik | ¥ Gorev ve sorumluluklart | v/
Fakiiltesi Gemi Insaati ve yerine  getirme  yetkisine
Gemi Makineleri Bolumu sahip olmak.
Aragtirma Gorevlisi v Faaliyetlerin

L. . . gergeklestirilmesi igin gerekli
Intibak Komisyonu Uyesi arag ve gereci kullanabilmek. | v/

Bilimsel arasgtirma ve
faaliyetlerin
gerceklestirilmesinde  hazir
bulunmak ve verilen
gorevleri yapmak.

Odev, proje vh.
degerlendirmelerde &gretim
iyelerine yardimei olmak.
Sinav gozciiligiinde,
arastirma ve  deneylerde
Ogretim {yelerine yardimei
olmak.

Ders ve sinav programlarinin
hazirlanmast  ¢aligmalarina
takviye yapmak.

Ders ve sinav programlarinin
hazirlanmas1  ¢aligmalarina
takviye yapmak.

Ogrenci  danigmanhg  ve
kayit  islerinde  &gretim
iyelerine yardimct olmak.
Yuksek lisans ve doktora
programlarina katilarak
akademik kariyer yapmak.
Uygun goriilen toplantilara
ve temsillere katilim yapmak.
Mezuniyet toreni ve
oryantasyon programi ile
ilgili verilen  gorevleri
yapmak.

Gemi Insaat1 ve
Denizcilik
Fakiiltesi Dekani

Aragtirma
Gorevlileri

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Faklte Sekreteri Gorev  ve sorumluluklar Fakiilte i¢ ve dis paydaslar
Fakiilte Tasinir Kontrol Yetkilisi yerine  getirme  yetkisine ile iyi iligkiler kurarak,

sahip olmak. fakiilte birimleri arasinda

[zmir Katip Celebi uyumlu calismay1 ve

Universitesi’nin temsil hizmetin yerine getirilmesini

yetkisini kullanmak. saglamak ve denetlemek.

Imza yetkisine sahip olmak. Turizm Fakiiltesi idari, teknik

Harcama yetkisine sahip ve  yardimci  personeli

olmak. arasinda  gorev  dagilimu

Emrindeki idari personele is yapmak, sevkler, izinler v.b.

verme, yonlendirme, hususlar Dekan ile

yaptiklari igleri kontrol etme, koordineli sekilde organize

diizeltme, gerektiginde ederek Fakiltede kesintisiz

uyarma, bilgi ve rapor isteme hizmet saglamak.

Cemil . yetkisine sahip olmak. Fa}.ldllt‘e Kurulu v Faku’lte Gemi Insaat1 ve Sef, Sef V. V.HK.i
Fakulte Ydnetim Kurulu’na L3
YILMAZ . - Denizcilik
Sekreteri raportorlik yapmak, e

kararlarinin yazilmast, Fakiiltesi Dekam Memur
imzalanmasi ve saklanmasini
saglamak.

Fakiilte ile ilgili i¢ ve dis
yazigmalarin  yapilmasini;
otomasyona kaydedilmesini
ve arsivlenmesini saglamak.
Mahiyetindeki personelin
yetkinligini artirmak {izere
egitim ihtiyaclarin1 tespit
ederek hizmet igi egitimler
diizenlemek.

Gergeklestirme Gorevlisi
olarak, harcama talimati

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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Ogrenci Isleri v Gorev ve sorumluluklar | v/
Yazi Isleri yerine getirme  yetkisine
Kalite Birim Sorumlusu sahip olmak.
Sosyal Medya ve Web sayfast | v/ Faaliyetlerin
sorumlusu (yedek) gergeklestirilmesi i¢in gerekli
arag ve gereci kullanabilmek.

Istihdam edildigi birimin
hizmet alanina giren
konularda kendisine verilen
gorevleri  kanun, tlzik,
yonetmelik ve diger mevzuat
hikimleri cergevesinde
yapmak

Birime gelen her tlrlu evrak
ve dokumanlar1 mevzuata
uygun olarak kaydetmek,
dosyalamak, ¢ogaltmak,
arsivlemek

Fakulte Sekreterince havale
edilen  evraklarla  ilgili
islemleri tamamlamak.
Fakilte Kurulu ve Fakiilte
Yonetim Kurullarini yazmak
Oprenci Isleri ilgili tim
konulara ve mevzuata hakim
olmak.

Gorev alanina giren mevzutla
ilgili gelismeleri takip etmek,
uygulamaya yansimasi ile
ilgili ~ konular1  Fakiilte
Sekreterine iletmek
Birimden ¢ikan her tiirli yazi
ve  dokiimani  dagitima
hazirlama igini yapmak.
Kalite Caligmalarina
katilmak ve KDYS
sorumlulugunu yiiriitmek.

Gemi insaati ve Fakiilte Sekreteri
Denizcilik Tarafindan uygun

Fakultesi Fakilte gorilen buro
Sekreteri personeli

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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IKCU Lisans egitim-
Ogretim ve sinav
yonetmeligi ile
ogrencilerle ilgili diger
yonetmelik

degisikliklerini takip eder.
Ogrenci isleri ile ilgili
yazigmalar1 hazirlar, 2547
Sayili kanun 40/a maddesi
uyarinca Ogretim elemani
gorevlendirmeleri icin
fakiilte i¢i ve dis1 gerekli
yazigmalart yapar, ders
gorevlendirme tablolart ve
ders programlarint
Yonetim Kuruluna sunar.
Simif  subelerini, ders
programimni  ve  dersi

yiirlitecek Ogretim
elemanlarmin  bilgilerini
otomasyon sistemine
girer.

Ogrencilerin  tecil, not
dokiim belgesini, kayit
dondurma islemlerini,
burs basar1 Dbelgelerini,
gecici mezuniyet
belgelerini, ogrenci

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite

DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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disiplin sorusturma
sonucunu, vb.
dokiimanlarini hazirlar.
Ogrencilerin yatay gecis
islemleri ile ders muafiyet
istekleri  icin  gerekli
belgeleri hazirlar.

Ogrenci kaydim ve ders
kayit islemleri ile ilgili
gerekli hazirliklar1 yapar
ve sonuglandirir.

Ogrenci kimlik belgelerini
duzenler.

Mazereti  nedeni ile
sinavlara giremeyen
ogrencilerin Yo6netim

Kurulu Kararlarini ilgili
boliimlere ve Sgrencilere
bildirir.

Fakiiltede yapilan Ogrenci
Konseyi ve Temsilciligi
ile ilgili islemleri yapar.
Akademik Takvim ile
ilgili is ve igslemleri yerine
getirir.

Fakiilteye almacak
ogrenci kontenjanlar1 ile

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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ilgili hazirlik calismalarini
yapar.

Yar1yil sonu sinavlarindan
Once bolumlerden gelen
devamsizliktan kalan
ogrencilerin listelerini ilan
eder.

Sorumlu Ogretim
iiyesinden sinav
dokiimanlarimi tutanak ile
teslim alarak

arsivlenmesini saglar.
Ogrenci  bilgilerinin  ve
notlarin otomasyon
sistemine girilmesini takip
eder.

Ogrenci 6zliik dosyalarim
yillara gore tasnif eder,
dosya iceriklerinin tam ve
givende olmasindan
sorumludur.

Yaz Okulu ile ilgili her
tirlu yazigmalart  ve
islemleri yapar.

Ogrencilerin staj
evraklarini diizenleme ve
kurumlarin Ogrenciye

6dedigi maas karsiliklarini

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.
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alabilmesi icin stratejiye

Ogrencilerin calistigi
kurumlarin  ve ¢alisma
detaylarinin listesini

stratejiye sunma islemini
yapar.

Fakulte misyonunu,
vizyonunu, kalite
politikasini  benimsemek
ve bu dogrultuda hareket
eder. Ekip (yeleri ile
misyon vizyon ve Kalite
stireglerinde etkin gorev
ustlenir.

Kalite ile ilgili “’hizmet

sartlarina uygunluk,
memnuniyet algilamalari,
Onleyici ve  duzeltici
faaliyetler ©* istatistiksel
caligmalar yapar. Sorumlu
oldugu birimde
Diizeltici/Onleyici
faaliyetlerin
planlanmasina katkida
bulunur, yuritulen

dizeltici-onleyici
faaliyetleri takip ederek
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Kalite Birimi’ne bilgi
Verir.

Kalite Birimi ve Kalite
caligmalar1  ile  ilgili
toplantilara katilir. Verilen
tim gorevleri mevzuata,
plan ve programlara
uygun olarak zamaninda
ve eksiksiz yerine
getirmek.
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v Ozel Kalem v" Gorev ve sorumluluklar Dekanlik Makaminin
v' Personel Isleri yerine  getirme  yetkisine birimler ve Resmi
v" Kalite Birim Sorumlusu (Yedek) sahip olmak. Kurumlar arasindaki
Faa“);(eltlir,",]l L i iletisimini saglamak.
gereeklestriimest 1¢1n gerexil
arag ve gereci kullanabilmek. I?e.I.(anhk . telefon
goriismelerinin
yapilmasint saglamak ve
randevularini organize
etmek.
Dekanlik  Makamindan
cikacak yazisma ve baski
islerini yerine getirerek
bunlara ait dosyalama Genmi i . Fakillte Sekreteri
islerini k. eml Insaati ve akulte Sekreterl
Saadet KILIC Ferinl yapma Denizcilik Tarafindan uygun

Memur

Dekana ozel evrak,

davetiye ve  dergileri
sunmak.
Dekanlik Makaminin

bayram ve 0zel glnlerde
kutlama ve tebrik
mesajlarini hazirlamak.

Imzaya agilan evraklari

Dekanlik Makamina
sunmak.

Dekan Yardimcilar1 ve
Fakulte Sekreterinin
telefon goriismelerini
saglamak.

Fakultesi Fakulte

gorilen biuro

Sekreteri personeli
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Dekanlik Makaminin tiim
protokol  islerini  takip
etmek.

Fakilteye ait etkinliklerin
dosyasini olusturmak.
Fakiiltenin, (Dekanlik ile
ilgili olan hususlarinda)
faks ¢cekim iglerini

yapmak.
Dekanlikta  diizenlenen
etkinliklere davetiye

ve/veya faks gondermek.
Dekanlik Makamina
gelen ziyaretcileri
karsilamak.

Dekanligin gorev alani ile
ilgili verecegi diger isleri

yapmak.

Akademik  ve idari
personellerin goreve
baslayis ve ayrilislarinin
Rektorliige bildirme
yazilarinin hazirlanmasini
saglar.

Hazirlanan ~ Dosyalarin

dagitimmi, takibini ve
tasnifini yapar.
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Izmir Katip Celebi Universitesi iist | v/ Gorev ve sorumluluklari Tiiketim ve demirbas ( egitim

yOnetimi tarafindan belirlenen amag yerine getirme  yetkisine malzemeleri, kirtasiye, bina

ve ilkelere uygun olarak; fakultenin sahip olmak. bakim ve onarim

gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve | v Faaliyetlerin malzemeleri, ahsap ve metal

verimlilik ilkelerine uygun olarak gerceklestirilmesi igin gerekli malzemeleri, elektronik

yuriitilmesi amaciyla tiketim ve arag ve gereci kullanabilmek. donanim  ve  teknolojik

demirbas malzemelerini kayit gerekli malzemeleri, makine ve

islemlerini yapar. techizat alim ve bakimlar
vb.) malzemelerinin ihale
veya dogrudan temin yolu ile
satin alim islemlerini yapar.
Birime gelen her tlrlu evrak
ve dokumanlar1 mevzuata

o gzg;:langirak I;iygiel:z:;:’ Gemi i_nsga_tl ve Fakiilte Sekreteri
Ferhat ARAS Bilgisayar arsiviemek ,’yapmak ’ Denizcilik Tarafindan uygun
Isletmeni Fakiltenin  tiketim  ve | Fakultesi Fal_<u|te gorilen bu_ro
malzeme Sekreteri personeli

demirbas
ihtiyaglarini tespit eder.
Muayenesi ve/veya kontroli
gereken taginir malzemelerin
tahlil ve Kkontrolinl takip
eder.

Satin alinan tiketim ve
demirbas malzemelerini kayit
altma almak i¢in ambar
memuruna teslim eder.

fhale  ve satin  alim
islemlerinde tutulan evraklari
arsivler.
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fhale ve satm  alim
islemlerinin kanun  ve
yonetmeliklere uygun bir
sekilde yapilmasini saglar.
Tasimurlarin yil sonu sayim
islemlerini yaparak sayim
cetvellerini  duzenler ve
Strateji  Gelistirme Dairesi
Bagkanligina iletir.

Taginir islem figi, zimmet
fisi, sayim tutanagi vb.
Evraklarin  diizenlenmesini,
kayit altina alinmasmi ve
argivlenmesini saglar.

Maas Mutemetligi ile ilgili
tim  sorumlulugu almak,
gerekli evraklar1 hazirlamak.
Juri  Gcret  6demelerini,
surekli ve gegici gorev
yolluklarini, idari  gorev
O6deneklerini dogru, etkili ve
ilgili mevzuata ~ uygun
bigimde gergeklestirmek.
Aylik memur ve 4/B’li
sozlesmeli fakiilte
personellerinin SGK kesenek
bilgilerinin  SGK  sistemine
islenmesini saglamak.

Birim faaliyet raporlart igin
gerekli verileri birim Kalite
sorumlusuna iletmek.
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Ugur EROL 4/B Sozlesmeli

Personel

Mali Isler Personeli

Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine
sahip olmak. Faaliyetlerin
gerceklestirilmesi igin gerekli
arag ve gereci kullanabilmek.
Universite  Bilgi Yonetim
Sistemini kullanmak.

v

Maas Hesaplama Islemleri ve
Bordrolarin  Birime Teslim
Edilmesi Islemlerini Yapmak
Emekli Kesenek Listelerinin
Hazirlanmasi Gonderimi,
Ilgili Birime Teslim Edilmesi
Islemlerini Yapmak

Stirekli Gorev Yolluklarmin
Hazirlanmasi Islemlerini
Yapmak

Gegici Gorev Yolluklarmin
Hazirlanmasi Islemlerini
Yapmak

Juri  Ucreti  Odemelerinin
Hazirlanmasi Islemlerini
Yapmak

Ek Ders Odemelerini yapmak
Mali Isler ile ilgili Diger
isleri yapmak

Amirleri Tarafindan Verilen
Diger Gorevleri Yapmak

Gemi insaati ve
Denizcilik Fakultesi
Fakdlte Sekreteri

Fakiilte Sekreteri
Tarafindan uygun
gorilen biro
personeli

Bu belge, Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS) araciligi ile hazirlanip Elektronik Belge Yonetim Sistemi(EBYS)’nde imza siireci tamamlanmasina
miteakip ilgili personele havale edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite

DokiUman Ydnetim Sistemi (KDYS)" tzerinden takip edilmelidir.




