DZizMiR
KATII’CE'LEB!
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Gemi insaati Ve Denizcilik Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

Dok. No: IA/GIDF/12

TSEN 1SO . . fIk Yayn Tar.: 13.10.2022
9001:2015 DERS EKLEME-CIKARMA ISLEMLERI IS AKIS SEMASI Rev. No/Tar.: 00/
Sayfal/?2
PUKO . . DOKUMAN /
DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
Ders kayitlanma sorunlarmin ve *Akademik
Osrenci ekleme-¢ikarma yapilacak derslerin Cesitli sebeplerle hatali veya Takvim *[KCU
g tespit edilmesi. eksik ders kayitlanmasi yapan | Onlisans-
Planlama Osrenci ogrenciler danigman ve Lisans
D§m manlart ogrencinin kendi bagvurusuyla | Yénetmeligi
3 tespit edilir. *GIDF
Yonergesi
* .
Akademik Takvimde belirlenen T':\II:\?SET{II((CU
Ogrenci ekle-sil haftasina girilmesini Onlisans-
Danismanlari Ders Ekleme-Cikarma Formlarmin takiben Ogrenci Danigmanlart | =0
Uygulama BSlim Dekanliga iletilmesi ders ekleme-glkarma"f(zrmlarlnl Yonetmeligi
Sekreterligi onaylanmis olarak Boliim *GIDF
Sekreterlikleri vasitastyla Yéneraesi
Dekanliga iletir. onerg
*IKCU-EBYS
*Akademik
Takvim
Ders ekleme-¢ikarma formlarinin Tim ders ekleme ¢ikarma TIK_CU
Kontrol Etme Dekanlik degerlendirilmesi formlar1 toplanarak Otomasyon | Onlisans-
Ogrenci Isleri sistemine islenmek Uzere Lisans
degerlendirilmeye alinir. Yonetmeligi
*GIDF
Yonergesi
*Akademik
Ders ekleme-gikarmalari gﬁi\;l;ﬁs_IKCU
yonetmelik ve yonergelere Lisans
Dekanlik Ders ekleme-gikarma iglemlerinin UBS uygun o'lan Ogrencilerin Yonetmeligi
Uygulama = ci . : . islemleri UBS Otomasyon :
Ogrenci Isleri Otomasyon Sisteminde yapilmast ; . Lo *GIDF
sisteminde gerceklestirilir. Y éneraesi
Uygun olmayanlar icin ilgili *TKCI%—UBS
forma agiklama diisiiliir.
Otomasyon
Sistemi

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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*[KCU
Onlisans-
v Lisans
. S Ders ekleme-gikarma islemleri | Yonetmeligi
Kontrol Etme 8?kanh.k1 leri UIB S IS Istemi uzerlnde“elflemle -Qllk arma 1| Gsrenci isleri tarafindan *GIDF
grenet isiert lylemien sonrasmd.a buu.m lylemicrn kontrol edilir. Varsa eksiklik ve | Yonergesi
yeniden kontrol edilmesi yanligliklarin tamamlanip *[KCU-UBS
diizeltilmesi saglanir. Otomasyon
Sistemi
UBS Sistemi tizerinde UBS Otomasyon Sistemi *Ogrenci
gerceklestirilen ekleme-¢ikarma uzerlnderj Ejers leelmt.?.-(;l'karma Ozluk
]?ev:kanh.k_ ) islemleri sonrasinda formlarin formlart dgrencilerin ozlik Dosyalar1
Uygulama (")g,renq Isleri dgrenci dosyalarina tasnifi ve islem dosyalarina kaldl.rlhr. De.rs *GIDF
Ogrenci sonuglarinin yeniden kontrol ekleme-glka{r{la 1§1§mler1 Y 6nergesi
Danigmanlari edilmesi, dgrenci ve dgrenci yapilmayan dgrenciler, s[KCU-EBYS

danigsmanlarina iletilmesi

danigmanlar vasitasiyla
bilgilendirilir.

" Her bir is akis adim1 icin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




