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SORUMLULA
R

IS AKISI

Devir ile gelen

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN
[ KAYIT

Fatura Resmi

Tasinir Kayit tagmirlar Devir ile gelen taginirlara ait | Yazi Dilekge
Kontrol Yetkilisi bildirim yazis1 teslim alinir. | IKC UBS
Gelen Evrak
Devir yolu ile gelen Tasinir Mal
Malzemenin edinilme durumuna taginirlar teslimalimp | Yénetmeligi
gbre yapilacak islemler alinmamasi icin {ist yonetici 5018 Sayll}
Tasimir Kayit onay1 ve tc.eshm al.lp giris Kamu Mali
Kontrol Yetkilisi 1slemler1r}1 ‘yapabllmek gin | Kontrol
iist yoneticiye yazi yazilarak | Kanunu
onay alinir. Resmi Yazi
IKC UBS
Giden Evrak
Tasinir Mal
Yonetmeligi
Tasinirlarin 5018 Sayili
teslim Devir volu ile sel o | KAMU Mali
Tasinir Kayit alinmasi leVII’ y01 utle ge enktaslplr 1 Kontrol
Kontrol Yetkilisi olusturuan - KOMISYON | gy KiK
tarafindan teslim alinir.
Muayene ve
Kabul

Yonetmelikler
i

Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisi

Tasinirlarin Giris Islemleri

ﬂ

Edinilen tagimirlar IKCU
Tasinir Yonetim Bilgi
Sistemine (TYBS) ve
KBS'ye veri girisi yapilir.
Tasinir Islem Giris Fisi
diizenlenir ve kayitlara
alinir.

Tasinir Mal
Y 6netmeligi
5018 Sayil
Kamu Mali
Kontrol
Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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KBS ve UBS (izerinden
girisi yapilan taginirlar
Girisi yapilan malzemelerin Harcama Yonetim
muhasebe birimine Sisteminden Muhasebe Taginir Mal
bildirilmesi birimine bildirilir. UBS ve | Yonetmeligi
Tasimir Kayit ' KBS giris tif” leri ¢iktilar 5018 Sayil
Kontrol Yetkilisi almip imzalanarak {ist Kamu Mali
yaziyla Strateji Daire Kontrol
Baskanligina gonderilir. Kanunu
Ayrica birer niisha da elden
teslim edilir.
Birim iginde kullanima Ié;l;ull\/[uayene
Dayanikli Tiketim ve sarf verilen demlrb%l&.lr. taginir Yonetmeligi
. kay1t kontrol yetkilisi
taginir malzemelerini ) Tasiir Mal
. tarafindan zimmet formu N oy
demirbaslarin kullanima hazirlanarak kullamciva Yonetmeligi
Taginir Kayit kullanima verilmesi teslim edilir u M Muayene
Kontrol Yetkilisi verilmesi M ' . | Kabul
Tuketim ve sarf malzemeleri .
. ) . Komisyon
ise taginir istek belgesi <
< : Raporu Deger
karsiliginda Tasinir Islem . .
A Tespit / Rayig
Cikis Fisi diizenlenerek .
. - Bedel Tespit
teslim edilir. .
Komisyon
Tutanagi
Demirbas

Zimmet Fisi
Taginir Islem
Cikis Fisi

Tasimir Kayit malzemelerin  giris-  ¢ikis Tasimr Kavit
Kontrol Yetkilisi Y1l Sonu islemleri islemleri KBS ve UBS|  3hH %2y
$ o ve Yonetim
iizerinden raporlar alinarak | .. .
dosyalanir Sistemi
M ’ (KBS) Tasinir
Yonetim Bilgi
Sistemi
Tasinir islemlerine ait . Standart
Tasinir Kayit belgelerin Hazirlanan TIF ler,' Raporlar, Dosya Plani
e Tutanaklar ve giris c¢ikis .
Kontrol Yetkilisi dosyalanmasi. C S Devlet Arsiv
hareketleri ile ilgili belgeler| . ;
ilgili Klasorlerde dosyalamr | | 2metiert
& sorierde dosy Y onetmeligi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




