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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Uğur Kılıç 

Endüstri Mühendisi 

Kalite Sistemleri Sorumlusu V. 

Erkan Küçükkılınç 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Kalite Yönetim Temsilcisi 

Prof. Dr. Saffet Köse 

Rektör 

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN/KAYIT 

Kalite Birim 

Sorumlusu (KBS) 

 

 Yeni oluşturulmak, revize 

edilmek veya yürürlükten 

kaldırılmak istenen 

dokümanlar UBYS KDYS 

aracılığıyla sistemde 

düzenlenir veya yüklenir, 

imzacılar seçilir ve 

ardından Elektronik Belge 

Yönetim Sistemi 

(EBYS)’ne gönderilir. 

* UBYS-EBYS 

* UBYS-KDYS 

* Dokümante Edilmiş 

Bilgi Yetki Talimatı 

(TL/GNL/01) 

Hazırlayan 

İmzacısı 

(KBS, Alt Birim 

Amiri vb.) 

  

Hazırlayan olarak seçilen 

personel tarafından 

dokümanın içeriği kontrol 

edilir. Uygun olması 

durumunda imzalanır. 

Uygun olmaması 

durumunda ise açıklaması 

ile birlikte iade edilerek bir 

önceki aşamaya dönülür. 

 * Dokümante 

Edilmiş Bilgiler İşlem 

Prosedürü 

(PR/GNL/02) 

* UBYS-EBYS 

  

  

Kontrol Eden 

İmzacısı 

(Kalite Yönetim 

Temsilcisi 

(KYT), Kalite 

Sistemleri 

Sorumlusu 

(KSS), SGDB 

KBS) 

 

Hazırlayan tarından 

imzalanan DEB, SGDB 

tarafından Kalite Yönetim 

Sistemi uygunluğuna göre 

kontrol edilir. 

* TS EN ISO 9001 

Kalite Yönetim 

Sistemi (KYS) 

Standardı 

* Dokümante Edilmiş 

Bilgiler İşlem 

Prosedürü 

(PR/GNL/02) 

ÜBYS Kalite Doküman Yönetim Sistemi 

(KDYS)’ne Dokümante Edilmiş Bilgi (DEB) 

oluşturma/revizyon/yürürlükten kaldırılma girişi 

yapılır. 

SGDB Kontrolü 

EVET 

HAYIR 

Hazırlayan Kontrolü 

Uygun mu? 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Uğur Kılıç 

Endüstri Mühendisi 

Kalite Sistemleri Sorumlusu V. 

Erkan Küçükkılınç 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Kalite Yönetim Temsilcisi 

Prof. Dr. Saffet Köse 

Rektör 

 

Kontrol Eden 

İmzacısı 

(Kalite Yönetim 

Temsilcisi 

(KYT), Kalite 

Sistemleri 

Sorumlusu 

(KSS), SGDB 

KBS) 

 

Uygun olması durumunda 

imzalanır. Uygun olmaması 

durumunda ise açıklaması 

ile birlikte iade edilerek ilk 

aşamaya dönülür. 

* UBYS-EBYS 
 

Onaylayan 

İmzacısı 

Üst Yönetici / 

Birim Üst Amiri / 

KYT 

 

Onaylayan sorumluluğuna 

sahip personel tarafından 

dokümanın içeriği kontrol 

edilir. Uygun olması 

durumunda imzalanır. 

Uygun olmaması 

durumunda ise iade edilerek 

ilk aşamaya dönülür. 

* Dokümante Edilmiş 

Bilgiler İşlem 

Prosedürü 

(PR/GNL/02) 

* UBYS-EBYS 

 

 

KBS 

  

Yeni oluşturulan veya 

revize edilen DEB, ilgili 

DEB türüne göre 

KDYS’nde güncel hali ile 

yerini alır. Yürürlükten 

kaldırılan doküman ise 

Yürürlükten Kaldırılanlar 

sekmesinde yerini alır. 

*UBYS-KDYS  

 

KDYS’ne yüklenir. 

EVET 

HAYIR 

Uygun mu? 

Onaylayan Kontrolü 

Uygun mu? 

EVET HAYIR 


