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1. AMAC VE KAPSAM

Bu Prosediiriin amaci, Izmir Katip Celebi Universitesinde uygulanan kalite sistemleri uygulamalari
kapsaminda dokiimante edilmis bilgilerin, ihtiya¢ oldugu yer ve zamanda kullanilmak iizere bulunmasi ve
kullanima uygun olmast ile uygun sekilde korunmasini teminen, bunlarin olusturulma, giincellenme ve
kontrol edilmesinde izlenecek yontemleri belirlemektir.

Bu Proseddr, Universitenin akademik ve idari tiim birimlerini ve bu birimlerin sorumluluk alanlari
kapsaminda yiiriittiikleri faaliyetlere yonelik olusturulan ve/veya olusturulacak dokiimante edilmis bilgilere
iliskin islemleri kapsar.

2. DAYANAK

Bu Prosediir, TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi Standardi ile TS ISO/IEC 27001 Bilgi
Giivenligi Yonetim Sistemi Standardinin 7.5’inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

3. SORUMLULUK

Bu Prosediiriin hazirlanmasi, revize edilmesi ve yenilenmesi sorumlulugu Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1 Kalite Sistemleri Birimine aittir.

Prosediiriin uygulanmasindan; Universitenin kurum organizasyon semasinda tanimlanan ve tamami
Prosediir kapsaminda yer alan birimlerin yoneticileri, siire¢ sahip ve sorumlulari, kalite birim sorumlulari
ve Universitenin tiim ¢alisanlari sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Dis Kaynakh Dokiimante Edilmis Bilgi: Kurum disinda olusturulan, Universitenin faaliyetlerini
diizenleyen ya da etkileyen yayimlanmis st politika belgeleri, ulusal ya da uluslararasi standart ve sartlar,
ilgili resmi kurumlar tarafindan hazirlanan birincil ve ikincil mevzuat ve Universitenin kurumsal anlasma ve
sozlesmeleri ile benimsedigi/kabul ettigi diger ulusal ve uluslararasi bagitlardir.

Dokiimante Edilmis Bilgi (DEB): KYS kapsaminda hazirlanmasi, olusturulmasi, yayimlanmasi,
dagitilmasi, diizenli araliklarla gbézden gecirilmesi, giincellenmesi, kontrol ve muhafaza edilerek
surdirtlmesi gereken bilgidir.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS): Universite Bilgi Yonetim Sistemi icinde yer alan resmi
yazigma sistemidir.

Is Akis Semasi: Bir is/islemin gerceklestirilmesinde ilgili/gerekli dokiimanlari, sorumlulari, kayit yeri ve
sekli, is baslangici ile sonunu ve aradaki tiim islemleri sematik olarak gosteren dokiimante edilmis bilgilerdir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Kalite Amaclari: Universite stratejik planinda yer alan ve Universitenin stratejik yoniine hizmet eden,
oOl¢iilebilir, izlenebilir, lirlin ve hizmetlerin uygunlugu ile miisteri memnuniyetini artirmaya uygun bigimde
belirlenerek yayimlanmis orta ve uzun vadeli amaglardir.

Kalite Dokiiman Yonetimi Sistemi (KDYS): Universite Bilgi Yonetim Sistemi icinde yer alan ve
Universitenin kalite sistem calismalarina &zel olarak gelistirilen yonetim bilgi sistemidir.

Kalite El Kitab1 (KEK): Kalite Politikas1 ve kalite amaglarini igeren, kalite sistemindeki prosediirleri
referans gostererek sistem genelini ortaya koyan, egitim ve iletisim araci olan temel dokiimandir.

Kalite Politikasi: Universitenin ama¢ ve baglamina uygun ve stratejik yoniinii destekleyen, kalite
amaglariin belirlenmesinde bir c¢er¢eve saglayan, Standart sartlarinin saglanmasi ve KYS’nin siirekli
iyilestirilmesi i¢in bir taahhiit igerir bi¢imde {ist yonetim tarafindan olusturularak tiim Kurumda uygulanmak
tzere duyurulan yonlendirmedir.

Kalite Y6netim Sistemi (KYS): Universitemizde uygulanmakta olan ve TS EN ISO 9001:2015 Standardina
dayanan yonetim sistemidir.

Kalite Yonetim Temsilcisi (KYT): Ust yonetici tarafindan, kendi adina Kurumda KYS sartlarinin
uygunlugunu saglamakla gorev ve yetkilendirilen yonetici olup temel gorev ve sorumluluklart KEK’nda
belirlenen Strateji Gelistirme Daire Baskanidir.

Kalite Sistemleri Sorumlusu (KSS): KYT tarafindan, Kurumda KYS c¢aligmalarinin planlanarak
uygulanmasi, kontrol edilmesi, gerekli onlemlerin alinmasi ve birimler aras1 koordinasyonun saglanmasi
amaciyla gorevlendirilen ve temel gorev ve sorumluluklar1 KEK’nda belirlenen Kalite Sistemleri Birimi
sorumlusudur.

Kalite Birim Sorumlusu (KBS): Birim yoneticileri tarafindan Kurumda planlanan KYS c¢aligmalari
kapsaminda birimine ait sorumluluklar1 yerine getirmek iizere gorevlendirilen ve temel gorev ve
sorumluluklart KEK’nda belirlenen personeldir.

Proseduir: Belirli bir ig igin yiiriitiilen faaliyetlerin, bu faaliyetlere ait boliimlerin ve boliimler arasi iligkilerin
belirlendigi, 15 akiglarinin tarif edildigi, sartlarin tanimlandigi, kimin, neyi, neye gore, ne zaman, nasil
yapacaginin ve nereye kayit edeceginin anlatildigi, belli bir amaca ulagmak i¢in sorumluluklarin ve giincel
metotlarin ortaya koyuldugu dokiimandir.

SGDB: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi.

SGDB Kalite Birim Sorumlusu (SGDB KBS): KSS tarafindan, Kurumda planlanan KY'S ¢alismalarinin
uygulanmasi agamasinda, DEB’lerin uygunlugunun kontrol edilerek gerekli dnlemlerin alinmasi ve
birimler ile kurulacak iletisimin etkin bir sekilde saglanmas1 amaciyla gorevlendirilen Kalite Sistemleri
Birimi personelidir.

Talimat: Belirli bir gorevin yerine getirilmesinde, sorumluluk ve islemleri gerekli tiim ayrintilari igerecek
sekilde tanimlayan dokiimandir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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UBYS: Universite Bilgi Yonetim Sistemi.

5. PROSEDUR DETAYI

5.1. Dokiimante Edilmis Bilginin Kapsam
Bu prosediirde yer verilen DEB’ler iki kategori altinda toplanmaktadir.

1. Standardin belirledigi DEB’ler: KY S’nin kapsamu, kalite politikasi, kalite amaclari, izleme ve dlgiim
kaynaklariin amaca uygunlugunun kanit1 bilgi, calisan yeterliligi kanit1 bilgi, proseslerin planlanan sekilde
isletildigini giivence altina alma ve iiriin ve hizmetlerin sartlarina uygunlugunu gostermeyi saglayan bilgiler,
tasarim ve gelistirme sartlarin karsilandigini kanitlayici bilgi, tasarim ve gelistirmenin kontrolii bilgileri,
tasarim ve gelistirme ¢ikti1 bilgileri tasarim ve gelistirme degisiklik bilgileri, dis tedarik¢i bilgileri, iiretim ve
hizmet tanimlama bilgisi, ¢ikt1 tanimlama ve izlenebilirlik kanitlayic1 bilgi, misteri veya dis tedarikgi
miilkiyeti kayip, zarar, kullanim i¢in uygun olmama olay bildirimi, iiretim ve hizmet sunumu degisiklikleri
gozden gecirme ve kontrol bilgisi, KYS performansini ve etkinligini degerlendirme bilgileri, i¢ tetkik
uygulama ve sonuglara iliskin kanit bilgileri, YGG sonuglari, uygunsuzluk ve diizeltici faaliyet bilgileri.

2. Kalite sistemleri faaliyetlerinin etkinligini artirmak amaciyla kullanilan ve iist yonetim tarafindan
belirlenen DEB’ler: KEK, Standardin belirledigi DEB konular1 disindaki konularda hazirlanan tim
prosediir ve talimatlar, organizasyon semalari, gorev tanimlari, is akig semalari, rehberler/kilavuzlar,
periyodik planlar, ig yonetim listeleri ve standart formlar.

5.2. Dokiimante Edilmis Bilgilerin Olusturulmasi ve Giincellenmesi

DEB’lerin hazirlanmasi, onaylanmasi, dagitimi, dagitilan dokiimanlarin takibi ve glincellemelerinde
elektronik ortam kullanilir.

Olusturulan ve giincellenen her DEB su unsurlar1 igermelidir:

1. Tamm ve Agiklama Alanlari: Universite’nin logosu, DEB bashg, tarih, (ilk yaymn, revizyon)
hazirlayan/yazan bilgisi, sayi/numara/referans numarasi gibi teklik belirtecleri (Sistem tarafindan otomatik
verilir.)

2. Standart Format: Kullanim amac1 ve yerine gore Tiirkge ve/veya Ingilizce dilinde, Times New Roman
yazi tipi ve 9 ila 12 puntoda, olusturuldugu yazilimin son versiyonunda, gerekiyorsa grafik, sema gibi ek
aciklayicilar icerecek bicimde, A4 boyutunda ve elektronik ortamda

3. Sorumluluk alanlari: DEB’in uygunlugunu ve yeterliligini gézden gegiren/kontrol eden ve onaylayan
bilgisi (Sistem Uzerinden segilir.)

Gerekli unsurlar1 tasiyan ve imza. asamalar1 tamamlanan dokimanlar DEB Olusturulmasi/Revize
Edilmesi/Yiiriirliikten Kaldirilmast Is Akis Semast (IA/GNL/02)’na uygun olarak Universite personelinin
kullanimina acilmak tizere KDY S’ne yiiklenerek giincel olarak yayimlanir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Kapsamdaki birimler tarafindan olusturulan “yeni DEB’ler” ve “DEB revizyonlar1” ilgili DEB formatina
uygun olarak hazirlanmis bicimde UBYS KDYS ortaminda SGDB’na iletilir. SGDB dokiiman taslagini ya
da dokiiman revize taslaklarini KYS’ne uygunluk agisindan kontrol eder. Yayiina karar verilen dokiiman
taslag1 veya revizesi, Dokiimante Edilmis Bilgi Yetki Talimati (TL/GNL/01)’na gore onaylanarak yiiriirliige
girer. DEB’e iliskin sorumluluklar1 (hazirlayan, kontrol eden ve onaylayan) gOsteren e-imza alanlari
dokiimanin her sayfasinin 6n yiiziinde, EBYS {izerindeki asil niishasinda yer alir. Birim ve/veya ilgili taraflar
tarafindan kullanilacak niishalar ise Word formatinda indirilir ve DEB’in 6n yliziiniin alt kisminda, “5070
sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup,
giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.” ibaresi yer alir.

Yayimmlanmasi uygun goriilmeyen dokiiman; yeniden hazirlanmak iizere SGDB tarafindan, hazirlayan
birime EBYS araglifiyla KDYS {izerinden iade edilir. Uygun bicimde diizeltilerek tekrar hazirlanan

dokiiman SGDB tarafindan kontrol edilerek yayimlanir.

Birimler tarafindan hazirlanan DEB’ler, Universitemiz kalite sistemleri kimligine uygun formatta giivenli
elektronik imzali olmak zorundadir.

Kalite sistemleri faaliyetlerinin genelini ilgilendiren ve tiim birimleri kapsam dahiline alan DEB’ler; SGDB
tarafindan hazirlanilarak, SGDB KBS kontroliinde SGDB arsivlerinde saklanir.

DEB’ler Dokiimante Edilmis Bilgi Yetki Talimat (TL/GNL/01) esaslarina uygun olarak giivenli elektronik
imzalanmasina miiteakip KDY S’nde yayimlanarak yiiriirliige girer.

DEB’lerin birimlerin elektronik arsivlerinde etkin olarak muhafazasi ve KDY S ne yiiklenen dokiimanlar
ile uyumu, DEB’yi iireten birimde gorevli KBS tarafindan saglanir.

5.3 Dokiimante Edilmis Bilgilerin Yazimi

Bu Prosediiriin 5.1 maddesinde belirtilen ilk grup DEB’ler, DEB’in tiiriine gore gerekli icerikte yazilir. Ikinci
grupta sayillan DEB’ler ise SGDB tarafindan belirlenerek duyurulan standart igerikte hazirlanir. Sayet boyle
bir bildirim yapilmamissa DEB, 5.2°de belirtilen unsurlar sakli kalmak kaydiyla birimin uygun gordiigii ve

konunun gerektirdigi icerikte hazirlanir.

Ikinci grupta yer alan DEB’lerden prosediir ve talimatlarda Dokiimante Prosediir ve Talimat Sablon Formu
(FR/GNL/16) kullanilir.

Dokiimanlarin yaziminda dikkat edilecek diger hususlar sunlardir:

» Tiim DEB’lerin 5.2’de belirtilen unsurlari icermesi zorunludur.

* Referans olarak gosterilen prosediir, talimat, form, yonetmelik, yonerge, teblig, genelge, genel yazi, liste
vb. dokiimanlarin tam isimleri metin igerisinde, kalin ve italik harflerle yazilir. Ilgili dokiimanlar

boliminde bu tir bir isaretleme yapilmaz, standart format kullanilir.

5.4. Dokiimante Edilmis Bilgilerin Kontrolii

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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5.4.1. Dagitimi, Erisimi, Kullanimi, Tekrar Kullanim

Universite KYS geregince hazirlanan ve vyiiriirliige giren DEB’ler, KDYS iizerinden tiim personelin gérme
yetkisi ile ilgili KBS personelin kullanma, gérme ve degistirme yetkisi ile erisimine agiktir. KDYS’de
yayimlanan DEB’nin ayrica dagitimi ilgili yoneticinin uhdesindedir. DEB, KDY'S iizerinden indirilerek
elektronik veya basili olarak kullanilabilir, basili ¢ogaltma yapilabilir.

5.4.2. Uygun Sekilde Korunmasi

Uygun sekilde koruma; niteliginin korunmasi, arsivleme, bozulma, zarar gérme gibi dis etkenlere karsi
fiziksel korumay1 ifade etmektedir.

Basta KBS olmak iizere kapsam dahilindeki tim sorumlular fiziksel ortamda tutulan ve muhafaza edilmesi
ongoriilen DEB’lerini her tiirlii zararli tesir ve unsurlardan korumak, mevcut asli diizenleri icerisinde tasnif
edip saklamakla ylikiimliidiirler. Birim amirleri ve KBS personel, arsiv malzemesi DEB’lerin korunmasi ile
ilgili olarak;

1. Yangin, hirsizlik, rutubet, su baskini, toza ve her tiirlii hayvan ve hasaratin tahriplerine kars1 gerekli
tedbirlerin alinmasindan,

2. Yangma karsi, yangin sondiirme cihazlarinin yangin talimati ¢ercevesinde daimi g¢alisir durumda
bulundurulmasindan,

3. Arsivin her boliimiinde uygun yerlerde higrometre bulundurmak suretiyle, rutubetin %50-60 arasinda
tutulmasindan,

4. Fazla rutubeti 6nlemek i¢in, rutubet emici cihaz veya kimyevi maddelerin kullanilmasindan,

5. Yilda en az bir defa mikroorganizmalara kars1 koruyucu tedbir olarak arsiv depolarimin dezenfekte
edilmesinden

6. Isik ve havalandirma tertibatinin elverisli bir sekilde diizenlenmesinden,

7. Istnin miimkiin oldugu kadar sabit (kagit malzeme 12-15 derece arasinda) tutulmasindan, sorumludurlar.
5.4.3. Degisikliklerinin Kontrolii

Dokiimanlar yilda en az bir defa, i¢ tetkikler Oncesinde, kalite birim sorumlular1 tarafindan, i¢ tetkik
esnasinda ise i¢ tetkikgiler tarafindan uygulamayr yansitip yansitmadiklari agisindan gozden gegirilir.
Uygunsuzluk veya yeni dokiiman ihtiyaci olup olmadigi tespit edilir ve herhangi bir degisiklik ihtiyac1 varsa
revizyon yapilir. Universiteden ya da kalite sistemleri ile ilgili gérevinden ayrilan kisilerin, dokiimanlarin

onay boliimlerindeki imzalari, ilgili dokiimanlar revize edilinceye kadar gecerlidir.

Bir dokiiman ilk kez yayimlandiginda Revizyon No’su “00” dir. Revizyon goren dokiimanlarin eski revizyon
numarasi bir arttirilarak degisir ve yeni revizyon numarasi ve revizyonun tarihi dokiimanin tiim sayfalarinda

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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kendine ayrilan yere yerlesir. Revizyon numarasi “09” oldugunda, dokiimana yeni ilk yayn tarihi verilerek
bu dokiiman yeniden yayimlanir.

SGDB tarafindan kalite sistemleri kapsaminda revize edilen dokiimanlarin Onceki siiriimleri, revizyon
isleminin tamamlanmasinin ardindan, KDY S’nde “Yiirtirliikten Kaldirilanlar” dosyasina gider.

5.4.4. Muhafaza ve Elden Cikarma

Tiim DEB’ler, UBYS KDYS nde yer alir ve diizenli sistem yedeklemesi Bilgi Islem
Daire Bagkanligi tarafindan yapilir. Sistem yoneticisi tarafindan muhafaza edilir.
SGDB KBS, KDY S’ni diizenli izler, mevcut ve olas1 uygunsuzluklar: diizeltir.

Kalite sistemleri faaliyetlerinin genelini ilgilendiren ve tiim birimleri kapsam dahiline alan DEB’lerin EBYS
tzerinden guvenli elektronik imza ile imzalanan niuishalarielektronik ortamda SGDB arsivlerinde saklanir.

Ayni sekilde birimlerin is ve islemlerini diizenleyici nitelikte hazirlanan DEB’lerin de EBYS {izerinden
giivenli elektronik imza ile imzalanan niishalari, DEB’nin kaynagi olan birim tarafindan elektronik ortamda
birim arsivlerinde saklanir.

Tiim fiziki DEB’lerin arsiv isleri, yani; arsivlik malzemenin tespit edilmesi, herhangi bir sebepten dolay1
bunlarin kayba ugramasinin engellenmesi, gerekli sartlar altinda korunmalarinin temini, gerektiginde
degerlendirilmeleri, muhafazasina liizum goriilmeyen malzemenin ayiklama ve imhasi Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik hiikiimlerine uygun olarak yapilir.

KDYS’nde yer alan tiim dokiimanlar indirildikten sonra kullanima hazir demektir. Formlarin kullaniminda
ihtiyaca istinaden fazla sayida niisha alinabilir. Fazla niishast alinmig olan formlarin hizmeti direkt etkileyen
kapsamli bir revizyonu séz konusu degil ise SGDB’nin goriisii dogrultusunda o ana kadar basilmis olan
formlar bitene kadar kullanilabilir.

5.5. D1s Kaynakh Dokiimante Edilmis Bilgilerin Belirlenmesi ve Kontrolii

Birimler faaliyetlerini etkileyen dis kaynakli dokiimanlarin1 Dis Kaynakli Dokiimante Edilmis Bilginin
Kontrolii Talimatt (TL/GNL/02) dogrultusunda kendileri tanimlayarak belirler. Birimler mevzuat
degisikligi veya gorev, yetki ya da sorumluluk alan1 degisikligine bagli olarak revizyonlar takip eder ve
anlik giincellik saglanir. Ayrica yilda en az bir kez birimlerce diizenlenen Dig Kaynakli Dokiimante Edilmig
Bilgi Listeleri ile kurumsal olarak SGDB tarafindan diizenlenen Dis Kaynakli Dokiimante Edilmis Bilgi
Ana Listesi (LS/GNL/01) g6zden gegirilir.

D1s kaynakli DEB giincelligi, kalite sistemleri kapsam1 dahilindeki birimlerin idari sorumlugunda olup ilgili
kurumlarla irtibat kurularak, gerekli yayinlara abone olunarak ve internet ortaminda ilgili web sitelerine
ulagilarak erisim saglanabilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Kamu kurumlar1 tarafindan fiziksel olarak gonderilen dis kaynakli dokiimanlar Evrak Kayit Birimi
tarafindan taranarak UBYS’nde yer alan EBYS’ne yiiklenir ve EBYS {izerinden havaleci birimlerce ilgili
diger birimlere iletilir.

5.6. DEB Kodlama ve Numaralandirma Sistematigi

Universitemiz Kalite Dokiiman Y&netim Sisteminde tanimlanan dokiimanlar icin alfa/niimerik bir kodlama
sistematigi kullanilmaktadir.

1. Sistem icin gerekli oldugu belirlenen DEB’ler igin isim kisaltmalarina dayanan bir kodlama yapilmistir.
Dokiiman kodlar1 sunlardir:

KEK :Kalite El Kitab1
POL :Politika
KP :Kalite Politikas1
PR :Prosedir

TL :Talimat

PRS :Proses

GT :Gorev Tanmimi
FR :Form

PL :Plan

LS :Liste

RH :Rehber / Kilavuz

A :Is Akis Semasi

OS :Organizasyon Semasi

BIDR : Birim I¢ Degerlendirme Raporu
2. Kapsamdaki birimlerce yapilan kalite sistemleri dokiimantasyonunda, birime 6zel kodlar kullanilir. SGDB
tarafindan belirlenen bu kodlar KYS Dokiimanlart Birim Kodlart Listesi (LS/GNL/05) ile KDYS’de
yayimlanmak suretiyle duyurulur. Listenin tiim islem sorumlulugu SGDB’na aittir.
3. Birimler tarafindan olusturulan DEB’ler i¢in, ardisik olarak verilen niimerik kodlama kullanilir.
Ornek Kodlama:
PR/911/01: SGDB tarafindan hazirlanan ve/veya sorumlulugunda olan 1 (bir) numarali prosediir.

PR: Prosediir / Dokiiman Kodu

911: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi / Birim Kodu

6. ILGILI DOKUMANLAR

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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1. KYS Dokiimanlar1 Birim Kodlar1 Listesi (LS/GNL/05)

2. Birim D1s Kaynakli Dokiimante Edilmis Bilgi Listeleri

3. D1s Kaynakli Dokiimante Edilmis Bilgi Ana Listesi (LS/GNL/01)

4. D1s Kaynakli Dokiimante Edilmis Bilginin Kontrolii Talimati1 (TL/GNL/02)
5. Dokiiman Edilmis Bilgi Yetki Talimati1 (TL/GNL/01)

6. Dokiimante Prosediir ve Talimat Sablon Formu (FR/GNL/16)

7. DEB Olusturulmasi/Revize Edilmesi/Yiiriirliikten Kaldirilmas1 Is Akis Semas1 (IA/GNL/02)

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



