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Sayfall/l

DOKUMAN /

SORUMLULAR IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
-Dekan Dekanin katilim saglayacagi
igzg;l veya Tzel sehir diginda olan davet, Program icerigi, Gegici 3514(17 E?Ylht'
siler _ organizasyon, seminer veya Goérevlendirme Bilgi Formu uksexogretim
-Birim Personeli programlar igin: doldurularak Personel Daire Kanunu, 657
-Rektorlik Baskanligina {ist yazi ile Devlet
-Fakillte Sekreteri e Y Memurlari
: gonderilir.
-Personel Daire Kanunu
Bagkanligi.
-Dekan -2547 Sayili
-Ozel veya Tlizel p | Daire Baskanlizind Yiiksekéaretim
Kisiler ersonel Daire Baskanligindan Kanunu %357
_Birim Personeli gelen Rektor OLUR ’una gore Ulasim araci icin bilet, Dovlet )
-Rektorlik konaklama i¢in yer ayirtilmasi Memurlar
-Fakiilte Sekreteri iglemleri yapilir. Kanunu
-Personel Daire 2575 Harcirah
Bagkanligi. Kanunu
Programa katilim 2547 Savili
saglanir. Seyahat Yiikseké}g]retim
gerceklestirilir.
Kanunu
o L Saklama Stireli
EVET Gidilen program ile tim Standart Dosya
-Dek_'fln _ konaklama, yol ve katilim Plani
-Fakilte Sekreteri giderleri ile ilgili harcamalar -Resmi
-Birim Personeli faturalandirilir. Yazisma Usul
ve Esaslar
Harcirah H?kklnda_
iglemleri Yonetmelik
yapilamaz. 2K5a7nSuriar01rah

-Dekan

-Fakulte Sekreteri
-Birim Personeli
-Strateji Daire
Baskanligi

Odeme Emri Hazirlanr.

Gunluk Oturum Gideri, varsa
yol gideri ve katilim bedeline
ait fatura ve belgeler H-
Cetvelinde hesaplanarak
Odeme Emri ¢ikarilir Odeme
Islemleri icin tiim belgeler ile
Stratejiye Gonderilir.

2547 Sayili
Yiiksekogretim
Kanunu
Saklama Sureli
Standart Dosya
Plam

2575 Harcirah
Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)"" tizerinden takip edilmelidir.




