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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                               

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

-Dekan 

-Özel veya Tüzel 

Kişiler 

-Birim Personeli 

-Rektörlük 

-Fakülte Sekreteri 

-Personel Daire 

Başkanlığı. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Program içeriği,  Geçici 

Görevlendirme Bilgi Formu 

doldurularak Personel Daire 

Başkanlığına üst yazı ile 

gönderilir.   

 

-2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu, 657 

Devlet 

Memurları 

Kanunu 

 

-Dekan 

-Özel veya Tüzel 

Kişiler 

-Birim Personeli 

-Rektörlük 

-Fakülte Sekreteri 

-Personel Daire 

Başkanlığı. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Ulaşım aracı için bilet, 

konaklama için yer ayırtılması 

işlemleri yapılır. 

-2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu, 657 

Devlet 

Memurları 

Kanunu 
2575 Harcırah 

Kanunu 

-Dekan 

-Fakülte Sekreteri  

-Birim Personeli 
 

                                                                                                                                                

 

 

                                                                                                    

                                                                                                                                             
                                                                                                                                                                          

 

 

                      

EVET                                              HAYIR 

 
 

                                       

Gidilen program ile tüm 

konaklama, yol ve katılım 

giderleri ile ilgili harcamalar 

faturalandırılır. 

 

-2547 Sayılı  
Yükseköğretim 

Kanunu 

Saklama Süreli 

Standart Dosya 

Planı 

-Resmi 

Yazışma Usul 

ve Esaslar 

Hakkında 

Yönetmelik 

2575 Harcırah 

Kanunu 

-Dekan 

-Fakülte Sekreteri  

-Birim Personeli 

-Strateji Daire 

Başkanlığı 

 

 

Ödeme Emri Hazırlanır. 

 

Günlük Oturum Gideri, varsa 

yol gideri ve katılım bedeline 

ait fatura ve belgeler H- 

Cetvelinde hesaplanarak 

Ödeme Emri çıkarılır Ödeme 

İşlemleri için tüm belgeler ile 

Stratejiye Gönderilir. 

 

 

2547 Sayılı  

Yükseköğretim 

Kanunu 

Saklama Süreli 

Standart Dosya 

Planı 

2575 Harcırah 

Kanunu 

Dekanın katılım sağlayacağı 

şehir dışında olan davet, 

organizasyon, seminer veya 

programlar için: 

 

 

 

 

hazırlanır. 

 

Personel Daire Başkanlığından 

gelen Rektör OLUR’una göre  
 

Programa katılım 

sağlanır. Seyahat 

gerçekleştirilir.  

Harcırah 

işlemleri 

yapılamaz. 


